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Narva haldussuutlikkuse tegevuskava täitmisest 2012.aasta kohta juurde


 Koolitus 2012 Narva haldussuutlikkuse tegevuskava raames
	
	Teema 
	Sisekoolitus 
	Koolitusfirma 
	Vastutatav üksus
	Kommentaar
	Märkused plaani täitmise kohta

	1
	Õigusaktide koostamine. Asjaajamine ja kirjavahetus.
	+
	
	LK 
NLAÖA


	Üldine ülevaade, milliseid õigusdokumente koostatakse, mille poolest need erinevad üksteist jms. (korraldus, määrus, otsus, jms), mis juhtudel neid kasutatakse
	Lükatud edasi. Rahaliste vahendite puudumine.

	2
	Dokumendi- ja arhiivihaldus (võimalusel - digitaalarhiivinduse koolitus)
	+
	
	LArh
	IV.kvartal 2012

dokumendihalduse normdokumendid, arhivaalide hoidmine, säilitamine ja korrastamine, üleandmine avalikku arhiivi, jms
	Lükatud edasi. Siiani ei ole veel vajalikud dokumendid väljatöötatud Riigiarhiivi poolt.

	3
	Avalik haldus ja haldusõigus ning teave avalikustamine ja andmekaitse
	+
	
	LK

RA
	
	Tehtud.

	4
	Asjaajamine ja avalike teenuste digitaalsele kujule viimine. Kaasaegsete IT lahenduse kasutamine kohalikus omavalitsuses
	
	+
	NLAÖA

ALPA
	Investinnarva.ee  näitel
	Tehtud. Korraldatud seminar. 13 osalejat.

	5
	Finantsjuhtimine ja finantsanalüüs
	+
	
	RA
	Pidev tegevus, töö nõupidamised
	 Pidev tegevus

	6
	Riigihangete korraldamine ja läbiviimine
	
	+
	Kõik
	Jaotada kaheks etapiks: 

I etapp – üldine koolitus: millised hanked on olemas, mis juhtudel neid kasutatakse, kuidas see toimub, piirsummad, jms; II etapp – süvendatud praktiline koolitus riigihangete korraldamise ja läbiviimise teemal
	Tehtud. Rahandusministeeriumi poolt korraldatud tasuta koolitus.

	7
	Infopäev töökeskkonna nõuete teemal
	
	+
	NLAÖA
	
	Tehtud. 16 osalejat.


1

