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nr 
Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna struktuuri 
kinnitamine 

Määrus kehtestatakse Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 lõike 1 punkti 36  ja  Avaliku teenistuse seaduse § 11 lõike 1 alusel.

Linnavolikogu  m ä ä r a b:

1. Kinnitada Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna struktuur alljärgnevalt: 

	
	Juhid
	Nõunik
	Vanem-

ametnikud
	Noorem-ametnikud
	Kokku

	Juhataja
	1
	
	
	
	

	Personaliinspektor
	
	
	1
	
	

	Sekretär
	
	
	
	1
	

	Referent
	
	
	1
	
	

	Kultuuri- ja sporditeenistus
	
	
	
	
	

	Juhataja asetäitja 
	1
	
	
	
	

	Vanemspetsialist
	
	
	4
	
	

	Haridusteenistus
	
	
	
	
	

	Juhataja asetäitja haridusalal
	1
	
	
	
	

	Vanemspetsialist
	
	
	3
	
	

	Raamatupidamis- ja majandusteenistus
	
	
	
	

	Raamatupidamis- ja majandusteenistuse juhataja
	1
	
	
	
	

	Pearaamatupidaja
	1
	
	
	
	

	Pearaamatupidaja asetäitja
	
	
	1
	
	

	Vanemraamatupidaja
	
	
	1
	
	

	KOKKU
	5
	0
	11
	1
	17


	Töölepingu alusel täidetavad ametikohad
	Raamatupidamise jaoskond

	
	Raamatupidaja
	16

	
	ökonomist
	1

	
	
	Majandusjaoskond

	
	
	Varustusinsener
	1

	
	
	Infotehnoloog
	1

	
	
	Autojuht
	2

	
	
	Remonditööline
	0,5

	
	
	Koristaja
	2

	
	
	Metoodik
	1

	
	
	KOKKU
	27,5


2. Tunnistada kehtetuks Narva Linnavolikogu 21.02.2006.a määruse nr 7 “Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna struktuuri kinnitamine” punkt 1.
3.       Määrus jõustub alates 01.04.2007.

Mihhail Stalnuhhin

Linnavolikogu  esimees
Narva Linnavalitsus

Peetri 5, 20308

NARVA










17.01.2007.a. nr 

Õiend

Vastavalt Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 lõike 1 punktile 36 ja Avaliku teenistuse seaduse § 11 lõikele 1 ning lähtudes vajadusest organiseerida Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna tööd efektiivsemalt Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakond valmistas ette ja esitab Narva Linnavalitsusele protokollilise otsuse eelnõu määruse eelnõu „Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna struktuuri kinnitamine” Narva Linnavolikogule esitamiseks ja kinnitamiseks.
Määruse eelnõu kohaselt tehakse Osakonna kehtivas struktuuris järgmised muudatused teenistujate osas:

· Luuakse referendi ametikoht. Referendi pädevusse hakkavad kuuluma järgmised tööülesanded: Osakonna õigusaktide eelnõude ettevalmistamine nende esitamiseks Narva Linnavalitsusele läbivaatamiseks ja kinnitamiseks; õigusalaste küsimuste lahendamine; kodanike avaldustele, märgukirjadele ja taotlustele õigeaegse vastamise jälgimine, samuti kirjavahetuse linnavalitsuse teiste struktuuriüksustega pidamine; koosolekute ja nõupidamiste protokollimine; töötervishoiu ja tööohutuse nõuete täitmise tagamine vastavalt kehtivale seadusandlusele; töötervishoiu ja tööohutuse nõuetega ettenähtud vajalike tegevuste teostamine ning seejärel vastava dokumentatsiooni ja aruandluse ettevalmistamine ja esitamine; Osakonna hallatavate asutuste juhtide nõustamine; Osakonna eri tegevusvaldkondade aruannete konsolideerimine ja nende üheks tervikuks ühendamine; Osakonna personaliinspektori ja sekretäri asendamine põhitöötajate äraolekul;  juhataja ühekordsete ülesannete täitmine. Uue ametikoha loomise vajadus on seotud samuti sellega, et Osakonda sissetulevate ja Osakonnast väljaminevate töötlemist vajavate dokumentide arv pidevalt suureneb ning referent  hakkab võtma osa dokumentide töötlemisest. Sissetulevate ja väljaminevate dokumentide arv (v.a. raamatupidamisarved) 2006.a ületas 19,000. 

· Haridusteenistusse luuakse 2 vanemspetsialisti ametikohta. Vanemspetsialistide ülesannete hulka kuulub: 

Õigusaktide selgitamine, õigusaktide väljatöötamises osalemine; hallatavate haridusasutuste tegevuse planeerimine ja kontroll; koolide ja koolieelsete lasteasutuste komplekteerimine ning laste arvestus; Eesti Hariduse Infosüsteemi koordineerimine; hallatavate haridusasutuste atesteerimiskomisjonides osalemine; riigieksamite korraldamine; tasemetööde korraldamine; infovahetuse tagamine; eestikeelsele õppele ülemineku tegevuse koordineerimine; ainesektsioonide tegevuse korraldamine ja kontroll; haridusasutuste juhtide abistamine pedagoogilise personali alal; õpilaste autasustamise korraldamine (olümpiaadide võitjad ja medalistid); statistiliste aruannete koostamine; pedagoogide täiendkoolituse koordineerimine; ülelinnaliste haridusasutuste juhtide nõupidamiste korraldamine ja läbiviimine; koolikohustuslike laste arvestus ja koolikohustuse täitmise kontroll; õigusaktide täitmise jälgimine hallatavates haridusasutustes; linna munitsipaalharidussüsteemi arengukava täitmise kontrollimine ning muudatuste ettevalmistamine; hallatavate haridusasutuste järelvalve teostamine ja asutuste hindamine.  

 Uued ametikohad võimaldavad efektiivsemalt reguleerida tööd hariduse valdkonnas, kuna antud valdkonda reguleerivate õigusaktide arv aina suureneb. Õigusaktid samuti päris tihti muudetakse, mille tagajärjel vajavad ka muutmist ja täiendamist haridusasutuste tõhusat ja õiguspärast tööd tagavad dokumendid, ning seega väga kiiresti suureneb töömaht õigusakti rakendamise, haridusasutuse nõustamise ja järelevalve teostamise osas ning nii suure ja olulise sfääri koordineerimine vajab lisaressursse kohaliku omavalitsuse poolt, mille pädevusse kuulub igaühele võimaluste tagamine koolikohustuse täitmiseks ja pidevõppeks õigusaktides ettenähtud tingimustel ja korras.  

· Raamatupidamis- ja majandusteenistuse juhtimiseks ja töö korraldamiseks luuakse Raamatupidamis- ja majandusteenistuse juhataja ametikoht.

  Kokku suureneb ametikohtade arv 4 võrra.

Lugupidamisega

Viktoria Lutus

juhataja

Peetri plats 3
Telefon  (035) 99120, 99122, 99123, 99124, 99125, 99129
Internet  kultuur@narva.ee

20308 NARVA
Faks  (035) 99199
Registrikood  75024260

EESTI VABARIIK

NARVA LINNAVALITSUS

PROTOKOLLILINE OTSUS

Narva






                    
nr _____________

Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna 
struktuuri kinnitamine 

Narva Linnavalitsus võtab vastu protokollilise otsuse:

1.  Esitada Narva Linnavolikogusse läbivaatamiseks ja kinnitamiseks „Narva Linnavalitsuse Kultuuriosakonna struktuuri kinnitamine” määruse eelnõu. 

2. Volitada esitama antud küsimus Narva Linnavolikogus abilinnapea proua Jelena Torokvei.
Tarmo Tammiste




Ants Liimets

Linnapea

Linnasekretär
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