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Teenistusldhetuse vormistamise
korra kinnitamine

1. Kinnitada Narva Linnavalitsuse teenistujate teenistusldhetuse vormistamise kord
(lisa 1)

2. Kinnitada ldhetuse kaskkirja vorm (lisa 2).
3. Kinnitada ldhetuse aruande vorm (lisa 3).

4. Madrus joustub vastuvotmisest.
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Narva Linnavalitsuse teenistujate teenistuslihetuse vormistamise kord

1. Teenistusldhetuseks loetakse avaliku teenistuja (edaspidi teenistuja) suunamist
ametiasutuse juhi korraldusel kindlaksmadratud ajavahemikuks teenistusiilesande
taitmisele vidljapoole alalise teenistuskoha asukohta.

2. Teenistuja ldhetamine vilisriiki loetakse vélisldhetuseks.

3. Suunamise vormistamiseks teenistusldhetusse tdidab ametnik lisas 1 toodud
avalduse, kooskdlastab selle otsese juhiga ( tooiilesannete andjaga) ja kureeriva
linnavalitsuse litkmega (vastavalt to6jaotusele), lisab kutse v61 seminari kava ( kui
see on olemas) ja esitab selle isikule, kes vormistab asutuse juhataja késkkirja.

4. Avaldus vormistatakse enne teenistusldhetusse minekut valiskomandeeringute
puhul vdhemalt kolm péeva ja Eesti piires liks pdev enne ldhetuse algust.

5. Punktid 3 ja 4 ei laiene autojuhtidele ja ettendgematutele juhtudele.

6. Kaéskkirjas ndidadakse ldhetuse kohta:

- lahetuse koht

- asutus, kuhu ldhetatav saadetakse
- lahetuse kestvus

- soidu eesmirk

- viljamakstava pdevaraha suurus

7. Ldhetatav teenistuja v6ib nduda riigiasutuselt ldahetuskulude katmiseks avanssi
ligikaudses ldhetuskulude suuruses.

8. Pdrast ldhetusest naasmist peab teenistuja nddala jooksul esitama asutuse
juhatajale aruande (lisa 2) ldhetustilesande tditmise kohta, mis sisaldab jargmisi
andmeid:

- kellega kohtus

- milliseid kiisimusi arutati

- milliseid loenguid kuulas (&ppeldhetus)

- ldhetuse tulemused

Ja asutuse raamatupidamisele aruande ldhetuskulude kohta.

9. Raamatupidamine maksab ldhetuskulud vilja kooskdélas Vabariigi Valitsuse
22.03.1996. mdidrusega nr 89 “ Tooldhetuste hlivituste médrad ning nende
maksmise tingimused ja kord” , Vabariigi Valitsuse 15.01.1996 misrusega nr 13
“Teenistusldhetuse kulude hilvitamise tingimused, ulatus ja kord” ja Linna
Volikogu 15.12.1993. otsusega nr. 25/5 pédrast ldhetusaruande esitamist ja
kinnitamist.
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Kooskglastatud

AVALDUS
Palun ldhetada mind .

(ees-ja perekonnanimi) (kuhu)
alates “ ? 19 a.

(mitmeks paevaks)
S6idu eesmark

Allkiri
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Aruanne lidhetusiilesande tiditmisest:

Aruandeyv isik:

(allkiri)
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