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Linnakantselei struktuuri muutused 

 

Narva Linnavolikogu 21.09.2017.a. otsusega nr 46 muudeti Linnakantselei struktuuri ja endise 
elanikkonna registreerimise büroo asemele tuli elanikkonna perekonnaseisu ja registreerimise büroo. 
Seoses maavalitsuste lõpetamisega anti linnale üle perekonnaseisu toiminguid (abielu registreerimine, 
surmade ja sündide registreerimine jt.). Vastavalt oli eelmise aasta andmete alusel eraldis Narva 
linnale 59715 euro suuruses osas. Volikogu nõustus struktuuri muudatuses 2 ametikoha lisamisega. 
Seni maakonna alluvuses olnud büroos oli 3 ametikohta ja üks lepinguline töötaja – koristajana. Kuna 
koristamiskulud olid arvestatud majanduskulude alla jäi koristaja töökoht struktuuri moodustamata. 
Praegu on sõlmitud koristajaga ajutine tööleping 0,5 kohaga. Esimese kvartali töö tulemusena on 
selgunud, et kui peaks üks büroo töötaja haigestuma muutub keeruliseks funktsioonide õigeaegne ja 
täpne täitmine, seda eriti  kui ametnikule peab puhkust võimaldama. Seetõttu pean vajalikus 0,5 
ametnikukoha lisamist.  

Perekonnaseisu toimingute büroos on aasta algusest (1.01.-16.03.2018.a.) kahe inimese poolt teostatud 
982 toimingut (vt lisa 1) elanikkonna registri kahe ja poole inimese poolt on teostatud 1277 toimingut 
kahe esimese kuu jooksul ja lisaks on konsulteeritud ca 270 isikut (vt lisa 2). Mõlemis büroos on 
koormuseks ühele töötajale üle 500 operatsiooni-toimingu kuus. Perekonnseisu toimingu eeldavad 
eraldi eksami tegemist ja loa taotlemist tööks registris, st lihtsat teine-teise vahetust büroode vahel ei 
saa teha. Esimeses kvartalis sai perekonnaseisu büroo tasuliste teenuste pealt 4290. eurot tulu, lisaks 
riigilõivud mis laekuvad riigieelarvesse. Arvestades seda peaksime saama 0,5 lisa ametikohta üleval 
pidada. 

Lisaks pean vajalikuks linnakantselei lukksepp-santehniku ametikoha seadmist kogu päeva ülatuses st 
koormusega 1,0, senise 0,5 asemel. Teise autojuhi kohta aga võib vähendada 1,0-lt 0,5 töökohale.  

 

 

 

 

Ants Liimets 
Linnasekretär 



Perekonnaseisutoimingud  01.01.2018 - 16.03.2018 Lisa 1

Toimingud jaanuar veebruar märts kokku

1. Sünnikanne 49 28 14 91
2. Surmakanne 67 97 42 206
3. Abielukanne (tseremoonia korraldamine) 16 16 8 40
4. Abielulahutuse kanne 15 14 3 32
5. Isaduse omaksvõtt 4 2 1 7
6. Välisriigi dokumendid  (sünd,surm, abielu, lahutus)lahutus) 31 85 68 184
7. Isikukood riigi andmekogusse 10 15 6 31
8. Andmete parandamise ja muutmise kanded 21 28 21 70
9. Välisriigi pass 6 4 3 13
10. Abieluvõimetõend 7 4 3 14
11. Kohtuotsused sh välisriigi kohutotsused:

eestkoste määramine 29 21 7 57
hooldusõiguste muutmine 7 6 1 14
abielu lahutamine 10 7 3 20
surnuks tunnistamine 1 1 0 2
põlvnemise tuvastamine 4 0 1 5

12. Korduvtõendid ja RR-i väljavõtted 54 61 47 162
13. Asutuste taotlus per.dokumentide saamiseks 3 1 5 9
14. Kirjavahetus isikutega perekonnaseisualastes küsimustes

posti teel ja elektroonselt 10 8 7 25
15. Elanike konsulteerimine u 90-100 u80-90 u60-70
16. Kannete kuuaruanne ja saatmine posti teel Siseministeeriumisse
17. Riigilõivu laekumise kontroll, riigilõivu vastuvõtt sularahas,

iga arvelduskuu sularahas vastu võetud riigilõivude detailne 
aruanne, sularaha viimine panka, riigilõivu tagastus

18. Välisriigi kodakondsusega surnud isikute nimekirjade koostamine
ja passide saatmine posti teel välisesindustesse

19. Surnud isikute passide viimine PPA-sse
                     kokku: 344 399 239 982

Menetluses on veel 63 abielu registreerimise  ja 18 abielulahutamise toimikut.



Elanikkonna registreerimise büroo toimingud 2018.a. jaanuar- veebruar Lisa 2

 jaanuar 2018.  veebruar 2018. Kokku

Jelena Jušina
Serafima 
Gorjunova Sofja Degel Jelena Jušina Serafima Gorjunova Sofja Degel

1 Elukoht elukohateatelt 78 80 31 69 69 22 349
2 Elukoht KOV algatusel 1 1
3 Elukoht omaniku nõudmisel 14 16 9 7 46

saadame tähitud kirjad 14 16 9 7 46
avaldame välja teadaanded 14 16 9 7 46
Ametlikesse teadaandeisse 

4 Isikukoodi andmine 1 3 3 1 8
5 RR-i väljavõtte väljastamine 8 12 59 6 9 48 142
6 ADS teatised 3 4 7
7 Andmete parandamine ja muutmine 3 1 6 5 15

Teatised (kontrollime ja teavitame 5 4 9
8 Narva linnas elavaid isikuid, (112 isikud) (86 isikud) 198 isikud

kellel lõpeb või puudub EL)
9 Vastame statistika ja elukoha päringutele 120 98 103 89 410

10 Elanike konsulteerimine u 50-60 u 50-60 u 20-30 u 50-60 u 50-60 u 20-30 ~ 270

kokku 1277
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