NARVA LINNAVALITSUS

MAARUS

Narva 20.01.2021 nr 1

Narva Linnavalitsuse 22.01.2014 miiiruse nr 2

»Narva linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitamine”
muutmine

Masdrus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 16ike 1 punkti 3,
raamatupidamise seaduse § 11 alusel ja arvestades Rahandusministri 11.detsembri 2003.a
médruses nr.105 , Avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhend™ sitestatut.

§1. Mifiruse muutmine

Narva Linnavalitsuse 22.01.2014 mdéérusega nr 2 kinnitatud Narva linna raamatupidamise
sise-eeskirjas tehakse jargmised muudatused:

1) paragrahvi 8 16ige 1 muudetakse ja sGnastatakse jargmiselt:

»(1) Saldoandmikud koostatakse linna raamatupidamisprogrammis tildeeskirjas kehtestatud
korras hiljemalt aruandekuule jérgneva kuu 21. kuupdevaks iga iseseisva raamatupidamisega

asutuse poolt. Juhul kui aruande tdhtpdev langeb puhkepdevale, loetakse {ildjuhul
18pptahtajaks sellele eelnevat tédpéeva.

Aruande tdhtpdeva saabumisel suletakse Rahandusameti poolt aruandeperiood
raamatupidamisprogrammis. ~ LRK-d  esitavad = Rahandusametile  saldoandmikud
elektrooniliselt digiallkirjastatult, Rahandusamet esitab LRK konsolideeritud saldoandmiku
Rahandusministeeriumi infostisteemi tildeeskirjas kehtestatud korras ja tihtaegadeks.

Paranduste sisseviimiseks esitab LRK kirjaliku taotluse koos pdhjendustega Rahandusametile.
Rahandusamet avab LRK-le juurdepddsu raamatupidamisprogrammi paranduste
sisseviimiseks. Peale parandusi tuleb LRK-1 esitada 18plik saldoandmik Rahandusametile.”;

2) paragrahvi 8 tdiendatakse 16ikega 1! jargmises sonastuses:

,,(11) LRK-d esitavad Rahandusametile kord kuus saldoandmiku esitamise tdhtajal lisaks
saldoandmikule raamatupidamisprogrammist genereeritud makseandmiku elektrooniliselt
digiallkirjastatult, milles esitatakse info aruandekuul tehtud maksete kohta.”;

3) paragrahvi 10 18ige 4 muudetakse ja sdnastatakse jargmiselt: .
(4) Nouded kajastatakse tildjuhul selle LRK bilansis, kelle majandustegevuse tulemusena vo1
eesmirkide saavutamisega seoses need tekkisid.;

4) paragrahvi 14 15ige 1 muudetakse ja s@nastatakse jargmiselt:

1) Raamatupidamiskirjendid-kanded koostatakse algdokumendi alusel, millised peavad
vastama seadusandluses sétestatud nduetele, vihemalt:

1) dokumendi nimetus ja number;

2) koostamise kuupéev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnéitajad (kogus, hind, summay;
5) tehingu osapoolte nimed;



6) tehingu osapoolte asu- vdi elukoha aadressid,

7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri
(allkirjad), mis kinnitab (kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jirjekorranumbrit.;

5) paragrahvi 20 16ige 6 muudetakse ning sGnastatakse jirgmiselt:

»(0) Linna majandusinformatsiooni t6tlemiseks kasutatakse Narva Linnavalitsuse poolt
kinnitatud raamatupidamisprogrammi. Raamatupidamiskirjend sisestatakse
raamatupidamisprogrammi vastavasse moodulisse. Raamatupidamisprogrammi moodulitena
on kasutuse] eelarve (sh eelarve projektid), pdhivara, palgaleht, Gppeala massteenuste moodul

(e. vanemate osalustasu ja Oppetasu arvestus), reklaamimaks, arvete register (sh arvete
tasumine), avansiaruanded, pank, kassa.”

6) paragrahvi 37 16iked 1-3 muudetakse ning sdnastatakse jargmiselt:

»(1) Arveldusteks sularahaga seatakse sisse sularahakassa, mis peab olema eraldi, lukustatav
ja turvatud ruum. Sularaha toimingutega seotud kassatehingute eest vastutava tootajatega
sOlmitakse isikliku varalise vastutuse kokkulepe tootaja ja LRK juhi vahel. LRK juht v&ib
delegeerida lepingute sdlmimise alliiksuste juhtidele.*;

(2) Kassa on ettendhtud iildjuhul vaid sissemaksete kogumiseks. Viljamaksed kassasse
kogutud rahaliste vahendite arvelt on lubatud ekslike laekumiste tagastamiseks ja
inkasseerimiseks panka. Pangakontolt kassasse toodud rahaliste vahendite arvelt on lubatud
teha sotsiaalvaldkonnas viljamakseid.

(3) LRK juhi kiskkirja voi korraldusega kehtestatakse kord sularaha kogumiseks, turvaliseks
hoidmiseks, panka inkasseerimiseks ja kassa ja#gi suurus pdeva 18puks, vottes arvesse LRK
spetsiifilisest tegevusest tulenevaid tingimusi ning juhindudes sellest, et sularaha kogutakse
kassasse ja tehakse sissemaksed pangakontodele sagedusega vdhemalt tiks kord kuus,
eeldusel, et sularaha jadk pdeva 1opuks ei iileta ametiasutuse raamatupidamise sise-eeskirjas
kehtestatud ning Narva Linnavalitsuse Rahandusametiga kooskdlastatud limiidi.

7) paragrahvi 37 16iked 5-6 muudetakse ning sGnastatakse jargmiselt:

(5) Sularahatehingute dokumenteerimiseks kasutatakse kassaprogrammi,
raamatupidamisprogrammi, pangaterminali. Kui see ei ole voimalik, véljastatakse
kassatehingute eest vastutavale to6tajale nummerdatud sissemaksu- ja viljamaksukviitungid
ja kassaraamat. Kassa sissemaksu-ja viljamaksukviitungites ei ole lubatud teha mingeid
parandusi ega tlekirjutusi. Rikutud maksekviitungid kuuluvad tagastamisele nende
viljastajale sagedusega vihemalt kord kalendrikuus voi vute nummerdatud maksekviitungite
véljastamisel sagedamini.

(6) Kassakdivet tOestav maksedokument vormistatakse  tehingu toimumisel kahes
eksemplaris, millest esimene antakse kliendile.

8) paragrahvi 50 15ige 1 muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

(1) Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel ldhtutakse juhendi RTJ 6 pShimdtetest,
arvestades kdesolevas ldikes toodud erindudeid:

1) Kinnisvarainvesteeringuks iildeeskirja tdhenduses loetakse ainult sellist maad voi hoonet
v61 osa hoonest, mida renditakse vilja avalikku sektorisse mittekuuluvale itksusele renditulu
teenimise eesmirgil voi hoitakse turuvdirtuse tGusmise eesmirgil ja mida iikski avaliku



sektori tiksus ei kasuta oma pdohitegevuses. Hooneid ja ruume, mida kasutatakse avaliku
sektori liksuste poolt, kajastatakse kui materiaalset pdhivara.

2) Kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontorithmas 154 soetusmaksumuse meetodil, st
soetusmaksumuses, millest on maha arvatud kogunenud kulum ja véimalikud allahindlused.
Soetusmaksumuse alampiiriks loetakse Eeskirja § 52 10ikes 1 sétestatud piirméérad.
Kinnisvarainvesteeringud hinnatakse iihekordselt {imber Eeskirja §-s57 nimetatud
pShimdtetele kohaselt, kui nende diglane viirtus erineb § 57 15ike 1 punktides 1 ja 2 esitatud
pShjustel oluliselt nende bilansilisest jadkmaksumusest.

3) Kinnisvarainvesteeringu amortisatsioon kajastatakse kontol 610000.
Kinnisvarainvesteeringu miiiigi korral kajastatakse miiiigihinda konto 381000 kreeditis,
miiligiga seotud kulusid konto 381001 deebetis ja investeeringu bilansilist jadkvéértust
miitigihetkel konto 381010 deebetis. «;

9) paragrahvi 57 18ige 1 muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

»(1) Erandina asendatakse pdhivara objekti algne soetusmaksumus timberhinnatud védrtusega
juhul, kui objekti Odiglane vairtus erineb oluliselt tema bilansilisest jdikmaksumusest,
tingituna vihemalt {ihest jirgmisest asjaolust:

1) pShivara objekt on soetatud 1995. aastal vi varem;

2) pobhivara objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad korrektsed andmed,
sealhulgas juhul, kui see on avaliku sektori iiksusele iile antud imberkorralduste kdigus voi
omaniku puudumise tSttu, kusjuures saajal puuduvad korrektsed andmed selle
soetusmaksumuse kohta vdi kui see on tingitud varem kehtinud arvestuspShimdtete
erinevusest vorreldes tildeeskirjas esitatud arvestuspdhimdtetega.*;

10)  paragrahvi 67 16ige 4 muudetakse ja sGnastatakse jargmiselt:

»(4) Vihemalt tiks kord aastas viiakse 1dbi LRK kdigi oluliste varade ja kohustiste pShjalik
inventuur (aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks on lubatud inventuuri
korraldamine, kas aruandeaasta I8pu seisuga voi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 18ppu.
Aastainventuurid korraldatakse varade ja kohustiste gruppide kaupa, jérgides alljirgnevat
ajalist jaotust ja ndudeid:

Inventeeritav vara / kohustis Inventuuri 1&biviimise sagedus ja ulatus
Sularaha ja  raamatupidamise | Igapéevane saldode vordlemine kassaraamatu ja
pangakontod pangakonto viljavottega; aasta 10pus kinnituskirjad

pankadelt; sularahakassa ootamatu kontroll vdhemalt
kaks korda aastas ja inventuur aasta 1dpus.

LRK-de maksunduded ja - Bilansisaldode vordlus maksuameti kontokaartidega e-

kohustised maksuameti infosilisteemist vihemalt iga kvartali 18pus,
vahede selgitamine ja likvideerimine.

Nouded ja ettemaksud Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja

vihemalt iga kvartali I6pus aegunud nduete
allahindlused, aasta l8pu seisuga v&i kuni kaks kuud
enne aruandeaasta 10ppu saldokinnituskirjad k&ikidelt
olulistelt deebitoridelt, hinnang lootusetute nduete
mahakandmiseks.

Finantsinvesteeringud Igakuiselt allregistrite  vOrdlus  bilansisaldodega,
timberhindlused Giglasele véirtusele, intressiarvestus;
aasta  10pu  seisuga  saldokinnituskirjad = v&1
saldovordlused koikide oluliste investeeringute osas,
hinnangud allahindluse vdi selle tithistamise kohta.

Varud Fiisiline inventuur vihemalt iiks kord aastas




aruandeaasta 10pu seisuga voi kuni kaks kuud enne
aruandeaasta 18ppu ja hinnang viheliikuvate varude
allahindluse v&i selle tiihistamise kohta.

Materiaalne pdhivara ja | Futsiline inventuur vihemalt iiks kord aastas
kinnisvarainvesteeringud aruandeaasta 18pu seisuga voi kuni kaks kuud enne
aruandeaasta 16ppu, hinnang jirelejddnud eluea kohta,
hinnang varade tdiendavaks allahindluseks voi selle
tithistamiseks, kui varade kaetav véirtus on langenud
allapoole nende bilansilisest jadkmaksumusest vdi
tdusnud peale varasemat allahindlust.

Muud varad Inventuur véhemalt iiks kord aastas aruandeaasta 18pu
seisuga vOi kuni kaks kuud enne aruandeaasta 18ppu,
kasutades sobivaid meetodeid, mis kinnitaksid vara
olemasolu ning bilansis kajastatud véirtuse digsust,
timberhindlus  diglasele védrtusele v8i hinnang
allahindluse voi selle tithistamise kohta.

Kohustised ja saadud ettemaksud | Igakuiselt allregistrite vdrdlus bilansisaldodega, aasta
16pu seisuga vdi kuni kaks kuud enne aruandeaasta
16ppu  saldokinnituskirjad ~ kdikidelt  olulistelt
kreeditoridelt, hinnang eraldiste = moodustamise
‘vajaduse ja eraldiste suuruse kohta.

Avaliku sektori iiksuste
omavahelised saldod Kvartaalne vardlus saldoandmike infostisteemi
péringute alusel, vajadusel tdiendavalt e- posti teel
omavahelise kirjavahetuse alusel ; iks kuu peale aasta
18ppu aasta 18pu seisuga sihtfinantseerimisega seotud
nduete ja kohustuste tdiendav vordiemine teatise alusel
vastavalt Eeskirja § 30 16ikele 7.

11)  paragrahvi 75 18ige 3 muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

»(3) Kui linna koosseisus, kui kov-i iiksuse, olevad LRK-d on koostanud
raamatupidamisprogrammis oma iseseisvad saldoandmikud, koostatakse
raamatupidamisprogrammis LRK konsolideeritud saldoandmik, liites LRK-de thesuguste
kontokombinatsioonide saldod rida-realt meetodil ja elimineerides LRK-de sisesed nduded,
kohustised, tulud ja kulud. *;

12)  paragrahvi 75 18ige S tunnistatakse kehtetuks;

13)  paragrahvi 75 tiiendatakse 15igetega 6 - 7 jirgmises sOnastuses:

»(6) Linna konsolideerimisgrupi raamatupidamise aastaaruanne koostatakse Riigi
Tugiteenuste Keskuse saldoandmike infosiisteemis linna konsolideerimisgrupi kuuluvate
tiksuste saldoandmike alusel, jargides konsolideerimise raamatupidamisprotseduure .“;

» (7) Konsolideerimisgrupi konsolideerimise ja korrigeerimise kanded tehingutele, mida
saldoandmike infosiisteem ei elimineeri tehingupartneri koodide pdhjal automaatselt v&1 mille
diglaseks kajastamiseks konsolideeritud aruandes on vajalik teha lisakandeid, sisestab Narva
Linna Arenduse ja Okonoomika Ameti finantsteenistus saldoandmike infosiisteemi
konsolideerimisgrupi  tdiendavate saldoandmikena. Téielikult elimineeritakse  koik



konsolideerimisgrupi sisesed nouded ja kohustused, konsolideerimisgrupi ettevotete/iiksuste
vahelised tehingud ning nende tulemusena tekkinud realiseerimata kasumid ja kahjumid.;

14)  paragrahvi 77 13ige 2 tdiendatakse ja sOnastatakse jirgmiselt:

(2) Raamatupidamise dokumente s#ilitatakse raamatupidamise seadusega ettendhtud tdhtaja
jooksul ning vastavuses LRK dokumentide arhiveerimise liigitusskeemiga (dokumentide
loeteluga). 7 aastat sdilitatakse jargmisi raamatupidamise dokumente:

1) raamatupidamise algdokumente, alates selle majandusaasta 15pust, kui majandustehing
algdokumendi alusel raamatupidamisregistris kirjendati;

2) raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid &ridokumente,
mis on vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kéigus, alates
vastava majandusaasta I3pust;

3) pikaajaliste kohustiste vdi digustega seotud dokumente pérast kehtimistéhtaja méodumist;
4) raamatupidamise sise-eeskiri pérast selle muutmist voi asendamist. “;

15)  paragrahvi 77 tiiendatakse I6ikega 2' jirgmises sonastuses:

(2 Kiesoleva paragrahvi 18ike 2 punktides 1-4 nimetatud dokumentide ja andmete
sdilitamisel eelistatakse masintd6deldavat kuju. Siilitatavate dokumentide ja andmete
taasesitatavus kirjalikus vormis, lihttekstis loetavus ja tSendusvédrtus peavad olema tagatud
kogu siilitustihtaja jooksul. Dokumente ja andmeid vdib siilitada muus piisivat kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas vormis, kui LRK-l ei ole dokumentide ja andmete
masintoddeldavalt siilitamise vSimalust ning selle vdimaluse loomine nduab temalt
ebaproportsionaalselt suuri kulutusi v8i pingutusi.”.

§2. Miiiruse rakendamine

Méérust rakendatakse 1.jaanuarist 2021.a.

§3. Miéruse joustumine

Maéérus joustub seadusega sétestatud korras.

Sergei Gorlat§ (\/( /
Abilinnapea JHar Kaljuste

linnapea tilesannetes Linnasekretér



