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Konkursi valjakuulutamine 
Narva Linnaarhiivi Iinnaarhivaari (direktori) 
vaba ametikoha taitmiseks 

1. Asjaolud ja menetluse kaik
 
Narva Linnaarhiiv on Narva linna ametiasutus ja allub Narva linnavalitsusele. Narva
 
Linnaarhiivi tOad juhib linnaarhivaar, kes tegutseb linnaarhiivi direktori oigustes, kelle
 
kinnitab ametisse ja vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul, arvestades
 
arhivaaride esitavaid kutsenoudeid. Vastavalt Narva Linnaarhiivi Pohimaaruse § 6
 
punktile 2 linnaarhivaari vaba ametikoha taitmiseks korraldatakse avalik konkurss.
 
Narva Linnaarhiivi direktor (linnaarhivaar) Ljudmila Rakova oli 04.01.2010 vabastatud
 
ametikohalt ja alates 04.01.2010 Narva Linnaarhiivi linnaarhivaari (direktori) tilesandeid
 
taidab Andres Kustola kuni konkursikomisjoni otsuses margitud isiku ametisse
 
astumiseni. Seoses sellega on vaja kuulutada valja konkurss Narva Linnaarhiivi
 
linnaarhivaari (direktori) ametikoha taitmiseks.
 

2. Oiguslikud alused
 
Vastavalt Narva Linnaarhiivi Pohimaaruse § 6 punktile 2 linnaarhivaari vaba ametikoha
 
taitmiseks korraldatakse avalik konkurss.
 
Konkursi kuulutab valja ja selle Uibiviimise korra kinnitab Narva Linnavalitsus.
 

3.0tsus 
3.1 Kuulutada valja konkurss Narva Linnaarhiivi linnaarhivaari (direktori) ametikoha 

taitmiseks. 
3.2 Kinnitada konkursi labiviimise kord alljargnevalt: 

Uldsiitted 

1. Konkursi korraldab Narva volikogu 20.02.2003 otsusega "Konkursi- ja 
atesteerimiskomisjoni maaramine" nr 14/10 kinnitatud konkursi- ja atesteerimiskomisjon. 

Konkursiteade ja dokumentide esitamine 

2. Konkursiteade avaldatakse ajalehtedes Postimees, Pohjarannik, Gorod ja Narva Iinna
 
veebilehel vahemalt kaks nadalat enne konkursi toimumist.
 

3. Ajalehes avaldatav konkursiteade peab sisaldamajargmisi andmeid:
 
- ametiasutuse ja konkursi korras taidetava ametikoha nimetus;
 
- kandidaadile esitatavad nouded;
 
- avalduse esitamise Hihtaeg ja koht;
 
- palgaaste
 
- koos avaldusega esitatavate dokumentide loetelu.
 



4. Kandidaat esitab konkursi-ja atesteerimiskomisjonile (edaspidi komisjonile)
 
jargmised dokumendid:
 
- kirjalik avaldus;
 
- omakaeline kinnitus, et kandidaat vastab teenistusse astumiseks seaduses satestatud
 

nouetele; 
-CV; 
- kutsetunnistuse arakiri; 
- isikut toendava dokumendi arakiri; 
- kirjalikult Narva Linnaarhiivi tuleviku nagemus, jargnevaks 5 aastaks; 
- muud enda poolt oluliseks ja informatiivseks peetavad dokumendid. 

5. Konkursist saavad osa votta isikud, kelle avaldus koos teiste konkursiteates avaldatud 
dokumentidega laekub komisjonile hiljemalt konkursiteates margitud avalduse esitamise 
tahtajaks. 

6. Dokumendid voib kandidaat saata posti teel voi tuua isiklikult konkursiteadaandes 
avaldatud komisjoni aadressil. Avaldused, mis on postitatud hiljemalt konkursiteadaandes 
maaratud ttihtaja viimasel paeval (postitempli kuupaev), kuid saabuvad posti teel parast 
valjakuulutatud tahtaja m66dumist, loetakse tahtajaliselt esitatuks. 

7. Koik saabunud avaldused registreeritakse Narva Linnakantseleis. 

Konkursi liibiviija ja konkursi liibiviimine 

8. Komisjoni t66vorm on koosolek. Komisjon on otsustusvoimeline, kui koosolekust 
votab osa komisjoni esimees ja vahemalt pooled liikmetest. 

9. Komisjon votab otsuseid vastu avalikul haaletamisel pooltbaalteenamusega. Haalte 
vordse jagunemise korral on otsustavaks komisjoni esimehe baal. 

10. Komisjoni koosolekud protokollitakse ning protokollile kirjutavad alla koosoleku 
juhataja ja protokollija. 

11. Kandidaatide hindamiseks voib komisjon korraldada dokumendivooru ja 
vestlusvooru. 

12. Dokumendivoorus hinnatakse kandidaate esitatud dokumentide alusel. 
Dokumendivooru tulemusena kandidaat, kas lubatakse edasi vestlusvooru, voi mitte. 
Komisjonil on oigus mitte hinnata kandidaate, kes ei esitanud koiki vajalikke dokumente. 

13. Vestlusvooru mittepaasenud kandidaadile saadetakse kirjalik teade hiljemalt otsuse 
tegemise paevast jargneval 166paeval. 

14. Vestlusvooru paasenud kandidaadile saadetakse jargneva 166paeva jooksul parast 
komisjoni koosolekut kirjalik teade, milles margitakse vestlusele kutsumise tapne aeg ja 
koht arvestusega, et kandidaadid saaksid teate katte vahemalt nadal aega enne vestluse 
toimumist. 

15. Vestlusvoorus tutvustavad kandidaadid ennast llihidalt, seejarel esitavad komisjoni 
liikmed neile klisimusi. 



16. Komisjonil on oigus vestlusvoorus osalenud kandidaatide nimed avalikustada. 

17. Vestlusvoorus edukaks tunnistatud kandidaatide seast valib komisjon Uhe kandidaadi. 

18. Teistele kandidaatide1e saadetakse vastav kirjalik teade hiljemalt otsuse tegemise
 
paevast jargneval t06paeval.
 

19. Kui konkursi tu1emusena ei ole leitud ametikohale vastavat kandidaati, otsustab
 
linnavalitsus, kas kuulutada valja uus konkurss voi teha pakkumine monele konkursil
 
osalenud isikule.
 

20. Konkursi voib lugeda luhtunuks, kui selles osalemiseks ei esitatud Uhtegi avaldust,
 
samuti siis, kui komisjon loobus kandidaadi esitamisest ametikohale nimetamiseks.
 

3.3 Kutsuda osalema komisjoni tOos Maasekretar Eve Eastja Tartu Olikooli Narva
 
kolledzi lektor Jelena Rootamm-Valter.
 

3.4 Kehtestada Narva Linnaarhiivi linnaarhivaari (direktori) ametikoha konkursist
 
osavotjatele jargmised nouded:
 
- Arhiiviseaduse § 51 ettenahtud vastavus arhivaari kutsenouetele;
 
- oma tegevusvaldkonna oigusaktide tundmine;
 
- eesti keele oskus korgtasemel, vene keele oskus, kasuks tuleb veel mone voorkeele
 
oskus (inglise, saksa, prantsuse, rootsi, soome jne);
 
- ametikohal vajalike arvutiprogrammide oskus (MS Excel, Office- MS Word);
 
- kogemus juhtimise valdkonnas;
 
- hea suhtlemisoskus.
 

3.5 Konkursil osalejate1 esitada vajalikud dokumendid hiljemalt 16.05.2010.a.
 

3.6 Kutsuda kokku konkursi komisjoni esimene istung 27.05.2010 kell 10.00.
 

3.7 Narva Linnakantseleil avaldada konkursiteade ajalehtedes.
 

4. Rakendussatted 
4.1 Kaesolev korraldus joustub seadusega satestatud korras. 
4.2 Korraldust voib vaidlustada Tartu Halduskohtu Johvi kohtumajas 30 paeva jooksul 
Narva Linnavalitsuse pooh korralduse teatavakstegemise paevast arvates. 

Andrei Filippov 
Abilinnapea Ants Liimets 
linnapea U1esannetes Linnasekretar 


