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1. peatikk
ULDSATTED

8 1 Narva linna kui kohaliku omavalitsusiiksuse raamatupidamiskorralduse alus

(1) Narva Linn raamatupidamiskohustuslasena, korraldab oma raamatupidamisarvestust ja
aruandlust detsentraliseeritult, selleks linna digusaktiga loodud raamatupidamisuksuste kaudu, mis
omavad tehingupartnerikood Riigi raamatupidamise tldeeskirja mdistes ja peavad iseseisvalt asutuse
raamatupidamisarvestust. (edaspidi linna raamatupidamiskohustuslane voi LRK)

(2) Narva linna munitsipaalasutusteks on Narva Linnavolikogu Kantselei, Narva Linnakantselei,
linnavalitsuse ametid ja muud linnaeelarvest finantseeritavad osakonnad ja teenistused.

8 2 Narva linna munitsipaalasutuste raamatupidamise sise-eeskirja eesmark ja tldpdhimdtted

(1) Narva linna munitsipaalasutuste raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi Eeskirja) eesmargiks on
Narva linna kui avalik-Bigusliku juriidilise isiku (edaspidi nimetatud ka omavalitsus)
raamatupidamisarvestuse ja finantsaruandluse Uhtse korra kehtestamine ning aruandluse tagamine.

(2) Eeskiri lahtub Eesti heast raamatupidamistavast. Sise-eeskirjas kirjeldatud arvestuspohimotted
tulenevad raamatupidamise seadusest (edaspidi RPS), Raamatupidamise Toimkonna juhenditest
(RTJ) ja Riigi raamatupidamise tldeeskirjast (edaspidi tldeeskiri).

8§ 3 Eeskirja kohaldamine ja sisu

(1) Eeskirja kohaldatakse ~ munitsipaalasutustele, kes on  kohustatud pidama
raamatupidamisarvestust.

(2) Eeskiri reguleerib Narva linna munitsipaalasutuste majandustehingute dokumenteerimist ja
kirjendamist, varade ja kohustuste inventeerimist, raamatupidamise algdokumentide kéivet ja
sdilitamist, raamatupidamisregistrite pidamist, kontoplaani, koodide ja luhendite kasutamist, vara
pohi- ja kaibevaraks liigitamise kriteeriume, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises ning
aruannete koostamise korda.

(3) Asutuste spetsiifilisest tegevusvaldkonnast ja/voi haldusala raamatupidamise organisatoorsest
korraldusest  (tsentraliseeritud  vOi  detsentraliseeritud) tulenevad, raamatupidamist ja
finantsaruandlust reguleerivad korrad, mida Eeskiri ei kasitle, kehtestatakse LRK juhi kaskkirja voi
korraldusega, viidetega Eeskirja punktidele, mida tdiendavalt reguleeritakse.

(4) Arvestusvaldkondades, mida kéesolevas Eeskirjas ei késitleta, lahtutakse Eeskirja § 2 p 2
kirjeldatud digusaktidest ja juhenditest. Eeskirjas ei korrata tldjuhul RPS-s, ldeeskirjas ja RTJ-s
satestatut.

8 4 Eeskirja kinnitamine, muutmine ja seosed linna teiste digusaktidega

Linna raamatupidamise sise-eeskirja kinnitab Narva Linnavalitsus (edaspidi linnavalitsus). Vastuolu
korral Eeskirja satte ja Linna muu digusakti vahel rakendatakse Eeskirja sétteid.



2. peatikk
KONTOPLAAN

§ 5 Kontoplaan
(1) Asutustes on kasutusel ldeeskirjaga kehtestatud kontoplaan.

(2) Linna kontoplaani ja muud majandusinformatsiooni liigendamiseks kasutatavad tunnused, mis ei
ole Linnale kui avaliku sektori Uksusele kehtestatud riigi Oigusaktidega, koos selgitustega
kehtestatakse Rahandusameti ettepanekul linnapea kaskkirjaga.

(3) LRK sisevajadustest ldhtuvad, majandusinformatsiooni liigendamiseks kasutatavad tunnused
kehtestatakse Rahandusameti kirjalikul kokkuleppel LRK juhi késkkirja voi korraldusega.

3. peatukk
ARUANDED

8 6 Majandusaasta aruande koostamise p6himdtted

(1) Linn koostab konsolideeritud majandusaasta aruande uldeeskirjas toodud vormis, lahtudes
raamatupidamise seaduses ja RTJ-des toodud nduetest aastaaruandele ning Uldeeskirjas esitatud
arvestuspdhimatetest.

(2) Linna majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise aastaaruandest.
Raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve téimise aruanne linnavolikogu poolt
kinnitatud eelarve struktuuris.

(3) LRK majandusaasta aruanne koosneb LRK tegevusaruandest ja LRK raamatupidamise
aastaaruandest. LRK tegevusaruanne koostatakse Rahandusameti poolt kinnitatud vormis. LRK
raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve tdimise aruanne ametiasutuse
haldusalale kinnitatud eelarve struktuuris.

(4) Raamatupidamise aastaaruanne koostatakse majandusaasta saldoandmikes kajastatud saldode
pdhjal, vottes aluseks rahandusministeeriumi poolt esitatud konsolideeritud majandusaasta aruande
koostamise juhendi, lahtudes RTJ 1 “Raamatupidamise aastaaruande koostamise Uldpdhimotted” ja
RTJ 2 “Nouded informatsiooni esitusviisile raamatupidamise aastaaruandes” phimdtetest.

(5) Kui RTJ-s esitatud arvestuspohimdtted erinevad Uldeeskirjas sédtestatud arvestuspohimotetest,
siis lahtutakse majandusaasta aruande koostamisel tldeeskirjas satestatud arvestuspGhimdtetest.

8§ 7 Majandusaasta aruande esitamine

(1) LRK esitab Rahandusametile LRK juhi poolt allkirjastatud majandusaasta aruande hiljemalt

aruandeaastale jargneva aasta 31.martsiks.
(Narva Linnavalitsuse 13.12.2006.a maarus nr 1675)



(2) Linna majandusaasta aruanne koostatakse Rahandusametis, allkirjastatakse tegevjuhtkonna
poolt ning esitatakse vandeaudiitorile arvamuse saamiseks hiljemalt aruandeaastale jargneva aasta
10.juuniks.

(3) Linnavalitsus esitab Linna majandusaasta aruande koos audiitori jareldusotsusega
linnavolikogule kinnitamiseks.

(4) Linna kinnitatud majandusaasta aruanne koos audiitori jareldusotsusega esitatakse
rahandusministeeriumile ja lIda-Viru Maavalitsusele peale Kkinnitamist hiljemalt aruandeaastale
jargneva aasta 30. juuniks.

§ 8 Aruannete esitamine

(1) Saldoandmikud koostatakse linna raamatupidamisprogrammis uldeeskirjas kehtestatud korras
hiljemalt aruandekuule jargneva kuu 25.kuupéevaks iga iseseisva raamatupidamisega asutuse poolt,
vélja arvatud 4.kvartali saldoandmiku, mis esitatakse hiljemalt aruandeaastale jargneva aasta
23.veebruariks. Juhul kui aruande tahtpdev langeb puhkepéevale, loetakse Uldjuhul 16pptéhtajaks
sellele eelnevat toOpéeva.

Aruande  téhtpdeva  saabumisel  suletakse = Rahandusameti poolt  aruandeperiood
raamatupidamisprogrammis. LRK-d esitavad Rahandusametile saldoandmikud elektrooniliselt ning
allkirjastatud  paberkandjal. Rahandusamet esitab linna  konsolideeritud saldoandmiku
Rahandusministeeriumi infoslisteemi tildeeskirjas kehtestatud korras ja tahtaegadeks.

Paranduste sisseviimiseks esitab LRK Kkirjaliku taotluse koos p8hjendustega Rahandusametile.
Rahandusamet avab LRK-le juurdep&dsu raamatupidamisprogrammi paranduste sisseviimiseks.
Peale parandusi tuleb LRK-| esitada 16plik saldoandmik Rahandusametile.

(2) Eelarve taitmise kuuaruanded koostatakse Narva Rahandusameti poolt rahandusministri
Kinnitatud vormil ja esitatakse Ida-Viru Maavalitsusele tema toodud korras ja tahtajaks.

(3) Rahandusameti direktoril ja Linna pearaamatupidajal on digus lahtuvalt Linna tdiendavast
informatsioonivajadusest kisida LRK-st raamatupidamisandmeid v&i nende pdhjal koostatud
finantsaruandeid.

(4) LRK koostavad ja esitavad Rahandusametile

1) eelarve taitmise kuuaruanded - aruandekuule jargneva kuu 12-ks kuupéevaks;

2) aastaaruande lisadega (allkirjastatud tegevjuhi poolt) - Eeskirja 8 7 Iy 1 méaaratud tahtpaevaks;

3) asutuse rahaliste vahendite jaagid (kontorithm 100) aruandeaasta 31.detsembri seisuga —
aruandeaastale jargneva aasta 12.jaanuariks;

4) muud aruanded — Rahandusameti poolt kehtestatud vormis ja maaratud tahtpaevaks.

(5) Maksudeklaratsioonid- ja aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile seadusega
ettendhtud korras ja tahtaegadel.
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(6) Statistikaametile esitatakse aruanded Riigi Statistikaameti kehtestatud korras ja tahtaegadel.

(7) LRK juhil on digus lahtuvalt LRK téiendavast informatsioonivajadusest, kehtestada kaskkirjaga
vOi korraldusega LRK siseste raamatupidamisandmete vdi nende pdhjal koostatud finantsaruannete
esitamise vOi koostamise kord.

(8) LRK vastutavad saldoandmike ja 8 7 ja § 8 toodud aruannete téhtaegse esitamise eest, kirjalikult
selgitades hilinemise korral selle pdhjused ning informeerides hilinemisest Rahandusametit.

4. peatikk
RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS

8 9 Raamatupidamissusteemi struktuur
(1) LRK raamatupidamise korraldust juhib ja vastutab selle eest LRK juht.

(2) Raamatupidamist korraldab vahetult, talle ametijuhendis pandud padevuse piires,
raamatupidamisuksuse pearaamatupidaja vOi muu ametinimetusega pearaamatupidaja Ulesandeid
taitev Linna ametiisik (edaspidi pearaamatupidaja).

(3) LRK raamatupidamises kajastatakse Linna vastava ametiasutuse halduses, kasutuses ja vastutusel
olevad Linna varad, kohustused ning netovara ja nendest tulenevad tulud ja kulud.

(4) LRK raamatupidamist korraldab vahetult LRK pearaamatupidaja, kelle tilesandeks on:

- raamatupidamisarvestuse vahetu korraldamine ametiasutuses ja hallatavates asutustes;

- ametiasutuse vOi hallatava asutuse teenusena ostetava raamatupidamise korraldamise
metoodiline jarelvalve;

- finantsaruannete  koostamine  vO8i  nende aruannete  koostamiseks  nOutavate
raamatupidamisandmete koondamine, sistematiseerimine ja esitamine kdigile Gigustatud
subjektidele vastavalt Eeskirja 3. peatikis satestatule.

(5) Linna pearaamatupidaja ilesanded on:

- Rahandusameti raamatupidamisarvestuse vahetu korraldamine;

- LRK- de pearaamatupidajate raamatupidamisalase tegevuse metoodiline juhendamine;

- Linna raamatupidamisarvestusel baseeruvate konsolideeritud finantsaruannete koostamine
vastavalt Eeskirja 3. peatikis satestatule;

- tagada metoodiliselt, et kdik Linna varad ja kohustused, tulud ja kulud kajastuvad LRK
raamatupidamisaruannetes ainult iks kord.

(6) Kui esineb erimeelsusi, millise LRK bilansis ja millistel raamatupidamiskontodel Linna vara voi
kohustusi, tulusid voi kulusid kajastada, lahendab kiisimuse Linna pearaamatupidaja.
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8 10 Varade ja kohustuste kajastamine

(1) Vara kajastatakse selle LRK bilansis, kes omab antud vara dle valitsevat méju (st kontrollib
antud vara kasutamist) ja kannab pohilisi antud vara kasutamisega seotud riske. Valitsev mdju vara
ule tahendab tldeeskirja mdistes tldjuhul véimet kasutada vara oma majandustegevuses, isegi juhul,
kui sellega ei kaasne majanduslikku tulu. Uldjuhul kajastatakse varad selle LRK bilansis, kelle
majandustegevuses need igapaevaselt osalevad kui Linna muud digusaktid ei méara teisiti.

(2) Kui LRKd finantseerivad uUhiselt vara soetamist ja kasutavad hiljem saadud vara uhiselt,
kusjuures vara ei ole voimalik fulsiliselt erinevatele kasutajatele jaotada (naiteks Ghiselt ostetud
interneti Uhendus vms), siis kajastatakse vara selle LRK bilansis, kes teostas maksekorralduse
suuremas osas. Juhul kui vara soetamine toimus vordsetes osades otsustab Rahandusameti direktor,
mille LRK bilansis soetatud vara kajastatakse.

(3) Kui Uks LRK finantseerib teise LRK vara soetamist, antakse soetatud vara ule vara kasutaja
bilanssi kui Linna muud digusaktid ei maéra teisiti.

(4) Nouded kajastatakse uldjuhul selle asutuse raamatupidamises, kes esindab omavalitsust néude
sissendudmisel.

(5) Finantsinvesteeringud (aktsiad, v6lakirjad ja muud vééartpaberid) kajastatakse selle LRK bilansis,
kes esindab Linna investeerimisobjektiks oleva osapoole juures.

(6) Linna valitsevast ja olulisest mdjust teistes juriidilistes isikutes tulenev netovara kajastatakse
selle LRK bilansis, kelle bilansis kajastatakse finantsinvesteeringuid.

(7) Kohustused kajastatakse selle asutuse raamatupidamises, kes on kas juriidiliselt kohustatud antud
kohustust taitma vOi on varasema tegevuse kaigus neid kohustusi taitnud.

(8) Linna laenuvotmisel lahtutakse valla- ja linnaeelarve seadusest, kohaliku omavalitsuse
korralduse seadusest ning Linna Oigusaktidest. Laenud, volakirjade emiteerimist kajastatakse
Rahandusameti raamatupidamises. Kapitalirendi kohustusi, faktooringtehingutest lahtuvaid
kohustusi kajastatakse muude LRK raamatupidamises, kes osutavad nimetatud tehingutes
kasusaajateks.

(9) LRK hbilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega Oiglast vaartust ei ole vdimalik
usaldusvaarselt modta, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole téendoline voi mille suurust ei
ole vbimalik piisava usaldusvaarsusega moodta. Selliste varade ja kohustuste olemasolu (vBimalusel
koos hinnanguga nende vdimaliku vadrtuse kohta) kajastatakse bilansivélistel kontodel ja
avalikustatakse asutuse raamatupidamise aastaaruandes.

(10) LRK halduses vdi vastutaval hoiul olevate varade arvestust peetakse bilansivaliselt. Arvestus
korraldatakse vastavalt LRK juhi kaskkirja voi korraldusega kehtestatud reeglitele, millised peavad
tagama kontrolli vdimaluse haldamisel olevate vahendite kasutamise dle.

(11) Ajutiselt LRK valduses olevat vara nagu naiteks avalikel pakkumistel ndutav tagatisraha jms.
kajastatakse kohustusena.
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8§ 11 Tulude ja kulude kajastamine

1) Tulud kajastatakse selle LRK raamatupidamises, kes vastavalt pdhiméarusele vdi muule
Oigusaktile tegelevad Linnale tulu tagavate valdkondadega - tulu majandustegevusest, muud tulud ja
I6ivud kajastatakse selle asutuse tulemiaruandes, kes vastava tulu eest kaupu mils vOi teenust
osutas.

(2) Kulud kajastatakse selle asutuse tulemiaruandes, kelle tegevuseks kulu tulenes.

(3) Kui tUks LRK finantseerib teise Linna raamatupidamisuksuse kulusid, annab finantseerija
vastavad kulud dle nendele, kes selle kulu eest kaupu, teenuseid v6i muid hiivesid said.

(4) LRK-le siirdena edasiantud pdhivara sihtfinantseerimise toetust kajastatakse kulutaja teatise voi
aruande alusel Gleantava LRK tuludes, jargides tekkepdhisuse printsiipi.

(5) Tulusid LRK- de vahel raamatupidamisarvestuses Umber ei jagata. Vajadusel tehakse
korrektuurid eelarves.

8§ 12 LRK- de vahelised siirded

(1) LRK-de kulude ja pdhivara soetus kaetakse Narva linna eelarvest ja kajastatakse saadud
siiretena.

(2) Saadud tulude Gleandmist linnaeelarvesse kajastatakse antud siiretena.

(3) LRK Kkajastab hallatava asutusele finantseerimiseks tlekantud summasi antud siiretena eelarvest
ja hallatavalt asutuselt laekunud tulusid saadud siiretena eelarvesse. Samuti kajastatakse siiretena
linna asutuste vahelisi muid tehinguid (varade, kohustuste, tulude ja kulude vastastikuseid
uleandmisi).

(4) Varade ja kohustuste leandmisena kasitletakse k&esolevas kontekstis tileandja bilansis vara voi
kohustusena eelnevalt kajastatud, st. mitte jooksva majandustegevuse kéigus Uhe LRK poolt
tasutavaid ja teiste LRK- tele imberjaotamisele kuuluvaid kulutusi, mida ké&sitletakse Eeskirja § 12
lg8jasgl21g9.

(5) Enne Gleandmist veendutakse, et varad ja kohustused on hinnatud vastavalt Eeskirja voi RTJ-ide
nduetele, valtimaks vastuvétjal vastuvotmise momendil taiendavate tulude/ kulude tekkimist.

(6) Vara voi kohustus antakse ule taielikult, st. kdikide leantavate varade vdi kohustustega seotud
bilansikontode jadgid antakse Ule vastuvotjale jargmiselt:

- nduete Uleandmisel antakse Uile ka nduete ebatdendoliselt laekuvaks hinnatud osa;

- pohivara tleandmisel antakse Gle nii soetusmaksumus kui kulum.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 mé&drus nr 1462)
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(7) Tulude edasiandmisest LRK- de vahel hoidutakse seoses pohjendamatult keerulise arvestusega
ja maksuarvestuses tekkivate vigade voimalikkusega.

(8) Kulude vdi jooksva majandustegevuse kaigus soetatud vara, see tahendab olukorras, kus (ks
LRK saab ja tasub arve, millel kajastatud kulude kandjateks voi vara kasutajateks ei ole ainult arve
saanud LRK, vaid osa arvel kajastatud kaupadest, teenustest v8i muudest hivedest jaguneb teiste
LRK- de vahel, néditeks mitme LRK tdotajatest koosneva grupi todlahetus vms, edasiandmine on
aktsepteeritav.

(9) Edasiantavate kulude aarvestus toimub Eeskirja 8 34 Ig 2 vastavalt, edasiantud varade
eristamiseks edasiandja LRK raamatupidamisarvestuses on kontoplaanis eraldi 601001 (edasiantav
ké&ibemaks), 108900 (edasiandmata varud) 155900 (edasiantavad pdhivarad).

(10) Saaja kajastab teise LRK poolt tleantud kulusid oma raamatupidamises vastavalt kulude
majanduslikule sisule vdi soetatud varade bilansikontodel vastavalt vara liigile.

(11) Varade ja kohustuste, tulude ja kulude Uleandmine LRKde vahel v@ib toimuda koos raha
tasumisega vOi mitterahaliste siiretena. Vastavalt sellele kajastatakse tehinguid kontode 103000
(raha saaja) ja 201000 (raha maksja) vdi 700010 (siirde saaja) 710010 (siirde andja) vahendusel.

(12) Kui tehtud kulude katteks oodatakse tasumist, koostatakse tasujale arve, kui tasumist ei oodata,
koostatakse kulusid tleandvas LRK- s teatis. Mdlemal juhul tagatakse dokumendil informatsioon,
mis vdimaldab vastuvdtjal kajastada tehinguid samas perioodis Uleandjaga, kasutades tehingu
kajastamiseks digeid raamatupidamiskontosid.

(13) Kuna LRK kannavad kdik oma majandustegevusest saadud tulud linnaeelarvesse ning saavad
kdikideks kulutusteks raha linnaeelarvest, peab LRK tekkepdhise arvestuse tulem olema alati null
(valja arvatud Rahandusamet). Aruandeperioodi jooksul tehakse siirete kandeid kassap&hiselt (nii
ulekantud tulude kui saadud finantseerimise osas). Aruandeperioodi I0pul, pérast kdikide
tekkepdhiste  kannete  labiviimist,  viiakse = LRK  tulemiaruanne  nulli  jargmiselt:
- kui tulem enne Kkorrigeerimist on positiivne, peab aasta algusest tehtud kanne olema:
Deebet Tekkepdhised siirded eelarvesse (710002, kulukonto); Kreedit Tekkepdhiste siirete kohustus
(203500);

- kui tulem enne Kkorrigeerimist on negatiivne, peab aasta algusest tehtud kanne olema: Deebet
Tekkepdhiste siirete ndue (103500); Kreedit TekkepBhised siirded eelarvest (700002, tulukonto);
- Rahandusamet teeb vastupidised kanded vastavalt LRK saldoandmikus kajastatud tekkepdhiste
siirete konto saldode.

8§ 13 Linna asutuste asutamised, imberkorraldamised ja I6petamised

(1) Linna asutuste asutamise, Umberkorraldamise ja IGpetamisel jargitakse Linna 6Oigusaktiga
kinnitatud korda ja k&esoleva Eeskirja sétteid.

(2) Asutuse tegevuse lopetamisel voi imberkorralduse kdigus toimuvate varade ja kohustuste digeks
kasitlemiseks  koostavad kdik asutatavad asutused algbilansi ning |Opetatavad  VvOi
umberkorraldatavad asutused I6ppbilansi varade Gleandmise kuupdeva seisuga.
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(3) Uhendatavad Linna asutused koostavad raamatupidamiskanded, mis viivad ileandja
bilansikontod nulli ja Ghendavad Linna asutused koostavad kanded, millega vdtavad saadud
kohustused ja varad nende bilansilises vaartuses oma bilanssi arvele. Sama metoodika kohaselt
toimitakse ka bilansi koostamise kuupédevaks akumuleerunud tulude ja kuludega. Kanded
koostatakse Uleandmise-vastuvotmise akti alusel ihendatava ja Uhendaja raamatupidamises sama
kuupéevaga.

(4) Kui asutuse Umberkorraldamise vo6i IGpetamisega kaasneb kulusid, millised ei kajastunud
koostatud bilansis, otsustatakse igal Uksikul juhul eraldi, kelle raamatupidamisarvestuse nimetatud
majandustehingud kajastatakse. Kui tehingud kajastatakse tihendamise v0i I6petamise tottu tegevust
IGpetava asutuse bilansis, kuuluvad ka nende tehingute tulemused tleandmisele. Selleks koostatakse
bilansi lisa.

(5) Asutuse viimisel (ihe ametiasutuse haldusalast teise ametiasutuse haldusalasse, millega ei kaasne
asutuse Umberkorraldamist vOi tegevuse IGpetamist, kajastatakse uleviidud asutuse koik
finantsnaitajad, so. kalendriaasta, millal toimus Uleviimine, alguse ja 16pu bilansikontode seisud,
aasta tulud ja kulud jm. selle LRK aruannetes, kus asutus paikneb 31. detsembri seisuga.

(6) Kui Linna asutuse varad antakse (le eradigusliku juriidilise isiku aktsia-, osa- voi sihtkapitaliks,
késitletakse seda Linna mitterahalise sissemaksena ja vOetakse vara valitseja bilansis, kui ei ole
maadratud teisiti, arvele osalusena eradiguslikus juriidilises isikus.

5.peatukk
MAJANDUSTEHINGUTE KIRJENDAMISELE EELNEVAD TOIMINGUD

§ 14 Majandustehingute algdokumendid

(1) Raamatupidamiskirjendid-kanded koostatakse algdokumendi alusel, millised peavad vastama
RPS satestatud nduetele:

1) dokumendi nimetus ja number;

2) koostamise kuupéev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnaitajad (kogus, hind, summa);

5) tehingu osapoolte nimed,;

6) tehingu osapoolte asu- voi elukoha aadressid,;

7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri (allkirjad), mis
kinnitab (kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrit.

(2) Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamises koostatud raamatupidamiséiend.
Raamatupidamisdiendil asendab tehingu osapoolte nimed ja asu- vOi elukoha aadressid
algdokumendi koostaja nimi.
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(3) Linna majandustehingute kirjendamise aluseks olevad sissetulekute algdokumendid (edaspidi
tuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

- klientidele esitatud nduetekohased arved;

- muud tulude algdokumendid (sh lepingud);

- pangakonto véljavotted ja neid tdiendavad raamatupidamisdiendid, kui laekumine ei kustuta
eelnevalt raamatupidamises kajastatud nduet vdi kui see on vajalik valjavottel kajastuva
informatsiooni tdiendavaks selgitamiseks;

- kassa sissetulekuorderid voi muud sularaha sissemakset téestavad maksedokumendid;

- raamatupidamisdiendid.

(4) Linna majandustehingute kirjendamise aluseks olevad véljamineku- ja muude kulude
algdokumendid (edaspidi kuludokumendid) liigituvad jargmiselt:

- hankijate poolt esitatud arved;

- avansi- ja kuluaruanded, sh majanduskulu, 1&hetuskulud, isikliku auto kasutamine jms;

- muud kuluaruanded, nt teenuseid osutavatelt asutustelt, meniiu-ndudeleht vms;

- varude laost vdi vastutavalt hoiult valjastamise saatelehed, aktid;

- ettemaksude, finantstoetuste lepingud vdi nende alusel koostatavad kulude algdokumendid;

- ettemaksude ja IGpetamata ehituste realiseerimist vdi valmidust kinnitavad aktid ja vaheaktid
(nt pdhivara etapiviisiline kasutuselevétmine);

- tootasu ja sellega kaasnevate maksude koonddokumendid,;

- p6hivara amortisatsiooni kanded pdhivarakaartidel varaobjekti vastuvotmisel kehtestatud
amortisatsiooninormide pohjal;

- raamatupidamisdiendid.

(5) Linnale maksekohustusi pdhjustavad kuludokumendid registreeritakse nende saabumisel
eelregistrisse ning saadetakse seejarel kontrollimiseks ja kinnitamiseks vastavalt Eeskirja § 15 ja §
16.

(6) Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:

1) omakaeline allkiri paberkandjal dokumendil;

2) digitaalallkiri;

3) dokumendi menetlemiseks ette ndhtud infotehnoloogilises susteemis antud kooskdlastus voi
kinnitus, kui seda on véimalik elektrooniliselt sdilitada ning kui koosk®&lastuse voi kinnituse andjat ja
selle andmise kuupdeva on véimalik dokumendi sdilitustéhtaja jooksul tuvastada.

§ 15 Kuludokumentide kasitlemine

(1) Majandusinformatsiooni kajastamise digsuse tagamiseks raamatupidamises kirjendamisel, koik
kuludokumendid peavad olema kontrollitud kontrollija ning aktsepteeritud volitatud isiku poolt.

(2) Asutuse juht on volitatud Linna eelarvet kasutama ehk eelarve vastutav téitja.

(3) LRK juhi kaskkirja voi korraldusega voivad olla méératud té6tajad ja nende asendamise kord,
kellel on Bigus aktsepteerida kuludokumente — Linna eelarvet kasutama volitatud isikud ehk eelarve
vastutavad taitjad. Pearaamatupidaja ega teised majandustehingute kirjendajad ei saa olla volitatud
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isikud. Kui nimetatud t6o6tajate digused ja kohustused tulenevad Linna teistest digusaktidest ja/voi
ametijuhenditest, koostatakse nendest nimekiri tdidetavate funktsioonide viisi, kinnitatakse LRK juhi
allkirjaga. Majandustehingute kirjendajate kohustus on kontrollida kirjendite koostamisel
aktsepteerijate vastavust nimetatud isikutele.

(4) LRK juhi ké&skkirja vdi korraldusega méaratakse tootajad, kelle kohustuseks on teostada
dokumentide kontrolli vastavalt Ig 4 satestatule enne nende aktsepteerimist ja raamatupidamises
kirjendamist. Kui nimetatud tootajaid ei ole maaratud, on kontrollijaks majandustehingute
kirjendaja.

(5) Enne kuludokumendi raamatupidamises kirjendamist ja tasumisele andmist teostatakse jargmised
protseduurid:

- kontrollija kontrollib ja kinnitab oma allkirjaga, et kuludokument kajastab majandustehingut
Oigesti (sisu, kogused, hinnad, on vastavuses lepingule voi tellimiskirjale);

- eelarve vastutav tditja vOi muu volitatud isik kinnitab kuludokumendi aktsepteerimisel oma
allkirjaga, et kulutus on tehtud Linna huvidest ja 6konoomsest majandamise printsiipidest
lahtuvalt ning on kooskdlas eelarvega.

(6) Kuludokumendil on néutav kulukoha méaaramine eelarve klassifikaatorite liigenduses, samuti
projekti-, objekti- voi toote tunnus kui see on vajalik eelarve taitmise jalgimiseks.

(7) Raamatupidamistiksuse tootajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja llekandedokumentide
ettevalmistamisel jargmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise raamatupidamisarvestuse
infostisteemi:

1) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja eelarveklassifikaatori
koodide Gigsus;

2) tekkepohine periood;

3) saaja andmed, sh juhul, kui ostudokumendil on Kkajastatud mahaarvamisele kuuluv
sisendkaibemaks, kontroll selle kohta, kas hankija on registreeritud k&ibemaksukohustuslane
vOi mitte ja kas arve on vormistatud vastavalt kdibemaksuseadusele;

4) kas antud kauba, teenuse vdi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud,;

5) kas ostutehing kontrolliti vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja Kinnitati selleks
volitatud isiku(te) poolt.

(8) Iga algdokument peab olema allkirjastatud nii volitatud isiku kui ka kontrollija poolt.
§ 16 Kuludokumentide aktsepteerimine
(1) Kuludokumentide aktsepteerimise kord:
- amortisatsiooni  kulu  aktsepteeritakse pdhivara soetamisel ja rekonstrueerimisel
pdhivaraobjektile amortisatsiooninormi madramisel vastavalt Eeskirja § 52 Ig 4 satestatule;

- tootasu ja sellega kaasnevad maksukulud aktsepteeritakse tootaja t06levotmisel ja/voi
taiendavate tasude maaramisel;
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kuluarved, lao saatelehed, ettemaksud ja muud lepingute alusel majandustehinguna
kirjendatavad kuludokumendid aktsepteeritakse kuludokumendil;

kéaibemaksu kulu aktsepteeritakse kuludokumendil *“vaikimisi” koos ké&ibemaksu kulu
pdhjustavate kuludega;

erisoodustuse kulud ja nendest tulenevad maksukulud aktsepteeritakse kuludokumendil,
erisoodustusi péhjustavatest kuludest eraldi;

finantseerimistehingud  aktsepteeritakse lepingute sGlmimisel vOi Linna digusakti
vastuvdtmisel.  Kui  nimetatud  haldusaktidest ei  n&htu  kulude liigendus
eelarveklassifikaatorite 10ikes, aktsepteeritakse makse aluseks olevale dokumendid
taiendavalt;

tO0tajatele makstavate teenistus-ja toolahetuste, majanduskulude avansside ja muude
ettemaksude korral, kus tegelik kulude liigendus selgub hiljem, aktsepteeritakse esialgsed
kulud parima teadmise kohaselt ning kulude hilisemal tapsustumisel tegelike kulude
dokumentide pdhjal korrigeeritakse esialgset aktsepti. Kui esialgne kulude aktsept vastab
tegelike kulude dokumendil kajastatule, loetakse kulud aktsepteerituks esialgse aktsepti jargi.
Tegelike kulude dokumendile lisatakse koopia esialgset aktsepti omavast algdokumendist voi
viide raamatupidamiskirjendi numbrile ja kuupédevale, millise juures asub esialgselt
aktsepteeritud algdokument;

reguleerimis- ja paranduskannete aluseks olevatel raamatupidamisfienditel on kulude
aktsepteerimine ndutud juhul kui muutub eelnevalt aktsepteeritud kulude sisu ja/vdi summa
eelarveklassifikaatorite liigenduses ja nduete lootusetuks vOi ebatdendoliselt laekuvaks
hindamisest tulenevate kulude korral. Muude raamatupidamismetoodilistest nduetest nagu
varade vadrtuse Umberarvutused, valuutakursimuutused jms tulenevate tehingute
kirjendamisel maérab ja kinnitab oma allkirjaga koik kulude aktsepteerimisel néutavad
tunnused raamatupidamisdiendi koostanud isik.

(2) Kulukoha mé&aramise ja kinnitamisega kuludokumendil annab eelarve vastutav téitja voi muu
volitatud isik ndusoleku majandustehingu kirjendamiseks raamatupidamisarvestuses ja rahalise
ulekande vormistamiseks ja kuludokument on aktsepteeritud Eeskirja mdistes.

§ 17 Tuludokumentide aktsepteerimine

Tuludokumendi aktsepteerib tGldjuhul majandustehingu kirjendaja.

§ 18 Rahaliste tlekannete kontrollimine ja teostamine

(1) LRK juhi kaskkirja voi korraldusega méératakse tootajad ja nende asendamise kord, kelle igus
ja kohustus on koostada ja kinnitada maksekorraldused, vdottes arvesse, et maksekorralduse
koostamisel ja kinnitamisel oleks tagatud maksekorralduse koostaja ja kinnitaja lahusus.

(2) Maksekorralduse koostaja ulesanne on:

maksekorralduse aluseks olevate kuludokumentide maksetéhtaegadest kinnipidamine;
kontrollida, et samade kuludokumentide alusel ei ole enne tasutud;
maksekorralduse koostamine ja kinnitamiseks esitamine.

(3) Maksekorralduse kinnitaja tlesanne on:
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- kontrollida, et koostatud maksukorraldus vastab selle aluseks olevatele algdokumentidele;
- kinnitada vdi teostada makseprotseduur - sideseanss pangaga.

(4) Maksete tlekandmise tingimused peavad reeglina andma vdimaluse tasuda 14 kuni 30 pédeva
jooksul parast kauba, teenuse vBi muu hive saamist, kuna dlekandjal peab ja&ma aega
alusdokumentide nduetekohaseks kontrollimiseks ning tulevaste rahavoogude planeerimiseks.

(5) Ettemaksete tasumist voimaluse korral valditakse.
§ 19 Dokumentide késitlemise téhtajad

(1) Majandustehingute aluseks olevate lepingute, tellimiskirjade ja muude majandustehingu
lahtimOtestamiseks vajalike kokkulepete, koos kdigi majandustehingute moistmiseks vajalike
lisadega, kéttesaadavus dokumentide koostajatele, kontrollijatele, kirjendajatele ja volitatud isikutele
tagatakse LRK sisekorra eeskirjades.

(2) Linna kuludokumentide kontrollimise ja kinnitamise ning raamatupidamiskirjendi koostamiseks
edastamise aeg on mitte pikem kui kolm t6dpaeva kuludokumendi saamisest kui Eeskirjas ei maarata
teisiti, vOttes arvesse Ig 4 satestatut.

(3) Linna ndudeid tingivate tuluarvete koostamiseks vajalike andmete arvete koostajale edastamise
aeg on mitte pikem kui kolm t66pdeva kalendrikuu viimasest paevast arvates. Arved koostatakse ja
véljastatakse kliendile viie toopdeva jooksul kalendrikuu I6pust, edasiantud kulude puhul — viie
t06péaeva jooksul kuluarve saamise paevast.

(4) Linna aruandeperiood on kalendrikuu, see téhendab, et kdik eelmise kalendrikuu
majandustehingute  aluseks olevad algdokumendid edastatakse raamatupidamiskirjendite
koostamiseks hiljemalt jargmise kuu 18. kuupdevaks, tagamaks kogu kajastamisele kuuluva
majandusinformatsiooni  kirjendamise raamatupidamises jargmise kuu 20. kuupaevaks.
Kui 20. kuupédev langeb puhkepéevale, loetakse Uldjuhul I6pptahtajaks jargmist t60péeva parast
puhkepaevi.
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6. peatikk N 3
MAJANDUSTEHINGUTE KAJASTAMISE ULDPOHIMOTTED

8§ 20 Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

(1) Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud vastavalt RPS nduetele k&iki majandustehinguid
dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites nende toimumise ajal vdi, kui see ei ole
voimalik, siis vahetult pérast seda. Raamatupidamisregister on raamatupidamisarvestuses kasutatav
andmebaas, mis vormistatakse kronoloogilises jarjekorras (pdevaraamat) ja kontode kaupa
(pearaamat) ning sailitatakse failina.

(2) Raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tdendav algdokument vdi algdokumentide
alusel koostatud koonddokument.

(3) Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupéev;

2) raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;
4) majandustehingu lthikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

4 Raamatupidamise  alg- ja  koonddokumentidel  olevat  informatsiooni ning
raamatupidamiskirjendeid ei ole lubatud kustutada ega teha neis diendita parandusi. Ebakorrektne
raamatupidamiskirjend parandatakse paranduskirjenditega, mis peab sisaldama viidet parandatava
raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrile. Kui parandus ei p&hine algdokumendil, tuleb koostada
parandust selgitav raamatupidamisdiend (parandusdokument).

(5) Paranduse tegija margib parandusdokumendile kuupéeva, millal parandus tehti, oma allkirja,
tehingu majandusliku sisu ja paranduse sisu. Varasemat algdokumenti ja lausendit tuleb tdiustada
viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

(6) Linna majandusinformatsiooni tootlemiseks kasutatakse Narva Linnavalitsuse 05.02.2003
korraldusega nr 77-k kinnitatud raamatupidamisprogrammi. Raamatupidamiskirjend sisestatakse

raamatupidamisprogrammi vastavasse moodulisse.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 mé&drus nr 1462)

(7) Analldtilise ja slnteetilise arvestuse vastavuse tagamiseks peetakse programmis ostu- ja
miugiarvete, avansiaruannete registrid.

(8) Linna raamatupidamisregistreid séilitatakse  Oldjuhul  elektrooniliselt  eeldusel, et
raamatupidamiskanded oleks voimalik taasesitada paberkandjal.

(9) lgas kuus programmist triikitakse voi sdilitatakse elektrooniliselt jargmised registrid :

1) panga kanded;

2) kassa kanded,

3) hankijate kdibeandmik;
4) ostjate kéibeandmik;



5) tootasuarvestuse koonddokumendid,;
6) pea- vOi kdiberaamat.

8 21 Raamatupidamisregistrid ja raamatupidamisdokumentide stistematiseerimine

(1) Raamatupidamiskirjendite ja/vdi raamatupidamiskannete aluseks olevad algdokumendid
sustematiseeritakse  toimikutesse/seeriatesse  tekkepdhise  printsiibi  jargi.  Soovituslikult
stistematiseeritakse algdokumendid jargmiselt:

- ostuarved,

- midgiarved;

- pangavaljavotted;

- kassadokumendid;

- tOoOtasuarvestus; (Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 maarus nr 1462)

- pBhivara soetamiste ja parenduste, amortiseerimise ja bilansist valjakandmise dokumendid;

- muud dokumendid (nt. raamatupidamisdiendid, reguleerimis - ja paranduskannete aluseks
olevad dokumendid)

(2) Raamatupidamise algdokumendid, slistematiseerituna toimikutesse, paigutatakse nii, et oleks
tagatud nende kattesaadavus kdigile majandusinformatsiooni tdétlevatele ja -tarbivatele tootajatele
ning takistatud juurdep&és korvalistele isikutele.
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7. peatikk
TEGEVUSTULUD

§ 22 Uldpdhimdotted
(1) Tuluna kaésitletakse ainult sellist majanduslikku kasu, mille saajaks on Linn.

(2) Koik LRK kogutud tulud, millised on ké&sitatavad Linnaeelarve tuludena kajastatakse
raamatupidamises tekkepdhiselt selle LRK tuluna, kes neid kogub. K&ik LRK majandustegevusest
kogutud tulud kantakse linnaeelarvesse 10., 20. kuupéeval ja kuu viimasel t66pdeval. Kui 10. ja
20.kuupéev langeb puhkepéaevale voi riiklikule pihale, kantakse tulud linnaeelarvesse puhkepaevale voi
riiklikule pihale jargneval esimesel toopéeval.

(3) Tulud ja kulud, millised tulenevad lepingutest, mis on sdlmitud tingimustel, kus kumbki lepingu
osapool ei tasu teisele osutatud teenuste eest vOi tasub osutatud teenuse vdrra véhem, kajastatakse
raamatupidamisarvestuses nii tulud kui kulud téismahus. Tasaarveldus kajastatakse raamatupidamises
kandega D kohustus (kontoklass 20) K ndue (kontoriihm 103). Tasaarvelduse kajastamise aluseks on
leping ja/vai lepingu pdhjal vormistatud raamatupidamisdiend voi akt.

(4) Tulude kajastamiseks LRK- de raamatupidamises kehtestatakse LRK juhi késkkirja voi
korraldusega LRK spetsiifikat arvestav kord tulude tekkepdhiseks kajastamiseks vajaliku informatsiooni
hankimiseks ning digustatud nduete laekumise tagamiseks, juhindudes alljargnevast:

- maaratakse, kelle kohustus on edastada arvete koostajale vajalik informatsioon, millises vormis
seda tehakse ja millised on informatsiooni esitamise tahtajad;

- kehtestatakse massteenusest nagu nditeks erinevad load, trahvid, lasteaiatasud jms tulenevate
tuludega kaasnevate nduete anallditilise arvestuse korraldus ning analldtilise ja slnteetilise
arvestuse andmete vordlemise kord;

- kui Linnale tulusid tootvate teenuste osutamine on korraldatud teenuse ostmisena, madratakse,
vastavalt lepingu sisule, kord, kelle raamatupidamisarvestuses (LRK vdi teenuse osutaja) toimub
nduete analultiline arvestus; kuidas toimub infovahetus teenuse osutaja ja LRK vahel Linna
nduete ja tulude tekkepdhise kajastamise tagamiseks ja kes vastutab ndude sissendudmise eest
ning millised on ndude laekumise ebatdendoliseks hindamisele eelnevad néutavad toimingud.
Kui kirjeldatud toimingute osas ei ole v8imalik teenuse osutajaga kokku leppida, sdlmitakse voi
algatatakse LRK juhi poolt lepingu lisa s6lmimine, tagamaks Linna majandustehingute dige
kajastamine raamatupidamisarvestuses.

§ 23 Maksutulud

(1) Riiklikest maksudest, sh. flusilise isiku tulumaks ja maamaks, tulenevad Linna tulud kajastatakse
Rahandusameti raamatupidamisarvestuses tekkepdhiselt, Maksuameti igakvartaalsete aruannete pohjal,
vottes arvesse tulud ja nduded Maksuametile.

(2) Kohalikest maksudest, sh reklaamimaks, teede ja tdnavate sulgemise maks, tulenevad Linna tulud
kajastatakse selle LRK raamatupidamisarvestuses, kes neid kogub (kontoklass 30).



§ 24 L&ivud

Tulu 18ivudest voetakse tekkepdhiselt arvele IGivutulu pdhjustava teenuse osutaja LRK
raamatupidamisarvestuse. Tuluna kajastatakse Linna eelarvesse jadvat 10ivu, s.t. mis ei kuulu
edasiandmisele.

§ 25 Trahvid

(1) Tulu trahvidest kajastatakse tekkepdhiselt selle LRK tuludes, kes trahvindude esitas.

(2) Trahvid voetakse bilansis ndudena kontol 102090 ja tuluna kontogrupis 3880 arvele véljakirjutamise
(mé&é&ramise) kuupéeval ainult juhul, kui tulu laekumine hinnatakse tden&oliseks. Vastasel juhul

kajastatakse trahvid kuni laekumiseni bilansivaliselt. Tulu laekumise tdendosuse hindamise konkreetsed

pohimdtted ja protseduurid tapsustatakse tulu koguva LRK raamatupidamise sise-eeskirjas.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 méaérus nr 239)

8 26 Toodete ja teenuste muuk ja muud tulud

(1) Tulusid toodete ja teenuste mitigist kajastatakse tekkepohiselt kontortihmas 322 ja 323, liigendatuna
asutuste pohiméaaruse voi pohikirjalisest tegevuse jargi (nt tulu haridusalasest tegevusest, kontorgrupp
3220). Kui osutatakse ka mittepdhimaarusejargseid teenuseid, kajastatakse see tulu vastavalt
majanduslikule sisule, nt haridusasutuse mitteeluruumide rent kontol 323320 jne.

(2) Pohivarade muuki késitletakse Eeskirja 8§ 56.

§ 27 Kahjutasude, hivitiste ja viiviste tulu

Kahjutasusid, havitisi, kindlustuspoliisidel p&hinevad kindlustushuvitised, viiviseid pohitegevusest
(kontogrupp 3888) kajastatakse arvestuses tekkepGOhiselt, véljastades teisele osapoolele arve.

§ 28 Finantstulud/kulud

(1) Finantstulud kajastatakse kontoklassis 65. Tulu tekkimise momendi ja tulu suuruse maaramisel
l&htutakse RTJ-st 10.

(2) Linna valitseva voi olulise mdju all olevate asutuste netovara kajastatakse vastavalt Gldeeskirjas
toodud nduetele Linna konsolideeritud koondaruandluses.
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8.peatukk
SAADUD JA ANTUD TOETUSED

§ 29. Toetuste liigid
(1) Toetustena kasitletakse avaliku sektori Uksuste poolt saadud vahendeid (saadud toetused), mille eest
ei anta otseselt vastu kaupu ega teenuseid, ning avaliku sektori tksuste poolt antud vahendeid (antud

toetused), mille eest ei saada otseselt vastu kaupu ega teenuseid.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méaarus nr 1462)

(2) Toetused jaotatakse jargmisteks liikideks:

1) sotsiaaltoetused — toetused flusilistele isikutele, v. a toetused ettevotluseks;

2) sihtfinantseerimine — teatud sihtotstarbel ning sageli lisaks muudel tingimustel saadud ja antud
toetused, sh flusilistele isikutele ettevotluseks. Sihtfinantseerimise liigid on:

a) kodumaine sihtfinantseerimine — residentidelt, sh teistelt avaliku sektori Uksustelt saadud ja neile
antud sihtfinantseerimine, v. a nende kaudu vahendatud vélismaine sihtfinantseerimine; kodumaise
sihtfinantseerimise eriliik on vélismaise sihtfinantseerimise kaasfinantseerimine — toetus, mida Eesti
avaliku sektori Uksus annab lisaks Euroopa Liidu fondidest makstavale valismaisele
sihtfinantseerimisele, kuna toetuse saamise tingimused ndevad ette Eesti avaliku sektori
kaasfinantseerimise teatud ulatuses toetuse kogumahust; kaasfinantseerimine vdib sealjuures toimuda
kas rahalise toetuse andmisena  VO0I avaliku sektori uksuse tegevuskulude
kaasfinantseerimiseks arvestamisena;

b) valismaine sihtfinantseerimine — mitteresidentidelt, sealhulgas rahvusvahelistelt
organisatsioonidelt saadud sihtfinantseerimine;

3) mittesihtotstarbeline finantseerimine - ilma sihtotstarvet maaramata ja eritingimustega sidumata

juriidilistele isikutele antud toetused, mida toetuse saaja kasutab oma aranagemisel.”;
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méérus nr 1462)

(3) Sihtfinantseerimine jaotatakse tegevuskulude ja pd&hivara sihtfinantseerimiseks. Po6hivara
sihtfinantseerimise pdhitingimuseks on, et selle saaja peab ostma, ehitama vdi muul viisil soetama teatud
pohivara.

(4) Sihtfinantseerimise liikumise paremaks jalgimiseks ning aruannete konsolideerimisel ndutavate
elimineerimiste l&biviimiseks eristatakse tulude ja kulude kontodel sihtfinantseerimist ja selle
vahendamist. Sihtfinantseerimist nimetatakse vahendamiseks, kui see saadi edasifinantseerimiseks, mitte
oma tegevuskulude vdi varade soetuseks. Vahendamiste korral vordub vahendamiseks saadud toetuste

tulu edasiantud toetuste kuluga.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méarus nr 1462)

8 30. Toetuste kajastamise tldpéhimdtted

(1) Sihtfinantseerimise kajastamisel lahtutakse RTJ 12 toodud pdhimdtetest, kasutades brutomeetodit
ning uldeeskirjas toodud nduetest.

(2) Toetust kajastatakse raamatupidamises esmakordselt raha tilekandmisel voi laekumisel voi toetuse
tekkepohisel kuupéeval, milleks loetakse maksetaotluse aktsepteerimise kuupéev (kulude abikélbulikuks
tunnistamise kuupdev). Plaanitud, kuid laekumata toetussummasid, millega seotud kulusid ei ole
tekkinud, bilansis ei kajastata. Samuti ei kajastata bilansis toetuste andmiseks voetud kohustusi, kui
valjamakseid ei ole tehtud ega toetuste andmise aluseks olevaid maksetaotlusi aktsepteeritud. Toetuste
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andmiseks voetud kohustusi (s6lmitud lepingutes ette nahtud aktsepteerimata summasid) kajastatakse
bilansivéliste kohustustena (911010) ning vodetud bilansivéliste kohustuste katmiseks saadaolevaid
summasid bilansivéliste nduetena(912010).

(3) Tuludes ja kuludes kajastatakse toetusi, jalgides tekkepdhisuse printsiipi. Sama printsiipi jalgivad ka
vahendajad, kes kajastavad vahendatud toetusi oma tuludes ja kuludes samades perioodides kui abi
saajad (I6ppkasusaajad). Kui toetuse andja vdi vahendaja on seadnud toetuse andmise v6i vahendamise
tingimuseks maksetaotluse ja/vGi kuludokumentide esitamise, loetakse toetuse andmise, saamise ja
vahendamise tekkepdhiseks kuupdevaks maksetaotluses esitatud tekkepohine kulude tegemise vdi
pohivara soetamise kuupdev (kulude tegemise vdi kapitaliseeritavate to0de tegemise perioodi korral
kulude voi kapitaliseeritavate todde tegemise perioodi I6ppkuupdev). Kui kulude aktsepteerimise
kuupéevaks ei ole toetuse andja vdi vahendaja raamatupidamises enam vodimalik toetuse andmist voi
vahendamist kajastada tekkep@hise kulude tegemise v6i pBhivara soetamise kuupdevaga, kuna vastav
raamatupidamises kajastamise periood (kuu) on juba suletud, siis kajastab toetuse andja v6i vahendaja
selle kulu esimeses avatud perioodis. Kui toetuse andja v6i vahendaja ning toetuse saaja on mélemad
avaliku sektori (ksused, siis teatab toetuse andja vOi vahendaja toetuse saajale vastava kulu
raamatupidamises kajastamise perioodi ning toetuse saaja kajastab saadud toetuse tulu VvOoi
sihtfinantseerimise kohustuse samas perioodis, milles toetuse andja v6i vahendajaga kajastab vastava

kulu.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méarus nr 1462)

(4) Kui toetus kehtestatakse perioodiliselt makstavana (sotsiaaltoetused, sh pensionid), vdetakse toetus
tuluna voi kuluna arvele sellel kuul, mille eest see oli ette nahtud.

(5) Kui kaasfinantseerimist ei tasuta toetuse saajale voi hankijale, vaid selleks loetakse kaasfinantseerija
tegevuskulud voi pohivara soetus, ei kajastata seda kaasfinantseerimisena, vaid vastavalt tegelike
kulutuste majanduslikule sisule.

(6) Kui toetuse andja ja saaja on mdlemad avaliku sektori Uksused, peavad nad kokku leppima toetuse
liigi ning kannete tegemisel kasutatavad kontod ja tekkepdhised kuupéevad. Kui toetuse vahendaja
kajastab toetust oma tulemiaruandes tuluna ja kuluna, kajastavad toetuse andja ja saaja kumbki
tehingupartnerina alati vahendajat ning vahendaja nditab tuludes tehingupartnerina toetuse andjat ja
kuludes tehingupartnerina toetuse saajat.

(7) LRK-te vahel (leantud sihtfinantseerimist ei kasita sihtfinantseerimise vahendamisena, vaid
siiretena, madrates vastava allika. Sihtfinantseerimisest tulud ja kulud kajastatakse selle LRK
raamatupidamises, kes on lepingus v6i muus dokumendis maéaaratud toetuse saajana, jalgides
tekkepohiseprintsiipi LRK kulutaja poolt esitatud aruannete pohjal.

8 31 Sihtfinantseerimise andmine avaliku sektorisse mittekuuluvale Uksusele

(1) Avaliku sektorisse mittekuuluvale (ksusele LRK poolt antud sihtfinantseerimise kajastamisel
lahtutakse tldeeskirjas toodud ldp&himdtetest.

(2) Sihtfinantseerimiseks antud vahendid kajastatakse esmakordselt raha ulekandmisel vOi toetuse
tekkepohisel kuupéeval, millisteks loetakse maksetaotluse aktsepteerimise kuupdev (kulude
abikdlbulikuks tunnistamise kuupéev).
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(3) Kui sihtfinantseerimise vahendid on ulekantud, kuid méned nende kasutamisega seotud tingimused
on veel téitmata, kajastatakse Ulekantud vahendeid ettemaksude bilansikontol (103850 ja 103855).
Sihtfinantseerimisega seotud kulud kajastatakse toetuse saaja poolt esitatud aruannete alusel kuludesse,
olenevalt sihtfinantseerimise liigist kas pohivara sihtfinantseerimise voi kulude sihtfinantseerimise
kontole, jalgides tekkepOhise ja tulude-kulude vastavuse printsiipi.

9.peatikk
TEGEVUSKULUD

8 32 Tootasu, puhkusetasu ja nendega kaasnevate maksude dokumendikaive

(1) Tootasu arvestatakse raamatupidamises tootajale todle vormistamisel méératud to6tasumadrade ja
hilisemate téotasumuudatuste, LRK voi allliksuse juhi poolt padevuse piires méératud hiivede ja muude
Oigusaktide alusel ning t6oaja tabelite pdhjal.

(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 mé&arus nr 1462)

(2) Tootasu arvestamiseks vajalikud toOajatabelid edastab ja andmete Oigsuse eest vastutab LRK
sisemises toojaotuses nimetatud tlesandeid omav isik. Té6tasu kantakse to6taja arveldusarvele vastavalt
LRK sisekorra eeskirjas kehtestatud reeglitele.

(3) Puhkusetasu arvestatakse, kas kinnitatud puhkuse ajakava ja/v0i asutuse juhi kirjaliku korralduse
alusel. Puhkusetasu vordsustatakse kaesoleva Eeskirja kontekstis toé6tasuga kui seda ei kasitleta eraldi.
Puhkusetoetuse arvestamise aluseks on Linna vastav Gigusakt.

(4) Puhkusekohustuse inventeerimiseks vajalikud andmed kasutamata puhkusepédevade kohta esitatakse
raamatupidamisele personalitd6 eest vastutava isiku poolt hiljemalt aruandeaastale jargneva kuu
viimaseks téopaevaks.

(5) Maksud peetakse tootasudest Kinni ja arvestatakse vastavalt kehtivatele maksuseadustele.
Maksudeklaratsioonid esitatakse Maksu- ja Tolliametile elektrooniliselt. Deklaratsioonid koos lisadega

trikitakse vélja ndudmisel ja allkirjastatakse deklaratsiooni koostaja ja asutuse juhi poolt.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méarus nr 1462)

(6) Arveldustena to6tajatega tootasu arvestamisel on aktsepteeritavad kinnipidamised ja juurdemaksed,
millised tulenevad Gigusaktidest, kohtu téitelehtedest ja arveldustest tédandjaga.

(7) Tootasu ja arvestatud maksude kohta edastatakse tasu saajale tema néudmisel tdend kas paberkandjal
vOi e-postiga.

§ 33 T6ojoukulud

(1) Too6joukulusid ja toojouga seotud maksukulusid kajastatakse tekkepdhiselt kontoklassis 50
detailiseeritult, arvestades LRK informatsioonivajadust.

(2) Toojouga seotud kulude (v.a. erisoodustused) puhul kasutatakse tehingupartnerina alati fulsilise
isiku koodi 800699 vo6i 9006xx). Bilansikontodel kontogruppides 1037 ja 2030 kasutatakse alati
Maksuameti tehingupartneri koodi.
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(3) Tootasult arvestatud maksud, millised muutuvad kohustuseks Maksuameti ees tootasu
valjamaksmise kuul, milline ei tarvitse Uhtida tootasu véljateenimise kuuga, kajastatakse jargmiselt:

- t66joukuludest kinni peetud ja tddandja maksuna kuluks kantud maksud kajastatakse téotasu
arvestamisel maksukohustustena (kontogrupp 2030). Td6tasult, mis makstakse vélja jargmisel kuul,
arvestatud maksud eristatakse 2030 kontogrupi kontodelt ja kajastatakse deklareerimata
maksukohustusena (kontogrupp 2020). Todtasu véaljamaksmise perioodis kantakse deklaratsioonide (vOi
deklaratsioonil pdhineva Giendi) pdhjal kontogrupis 2020 kajastatud maksud tagasi kontogrupi 2030
kontodele.

(4) Tegelik puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksukulu jaotatakse nendesse kuudesse, milliste eest see
oli arvestatud. Teenitud puhkuse eest tasu arvestamisel véhendatakse konto 202010 (puhkusetasu koos
sellelt arvutatud sotsiaalmaksu ja tootuskindlustuse maksega) ja kasutatakse ettemaksete kontosid
103930, 103931 ja 103932. Veel saabumata perioodi eest puhkusetasu valjamaksmisel kasutatakse
ettemaksete kontosid 103930, 103931 ja 103932-

(5) Kasutamata puhkusepdevade ja véljamaksmata puhkusetasude kohustust vdib imber hinnata iga kuu
I6pus vOi Uks kord aastas aruandeaasta 16pu seisuga. Véljamaksmata puhkusetasu ja sellega seotud
maksukulude ning puhkusetasu kohustuse korrigeerimine, kajastatakse 18ppenud aruandeperioodi
viimase kalendrikuu (puhkusetasu kontod grupis 5000-5008 ja sellega seotud maksukulude - kontogrupp
5060) kulude suurenemise v6i vahenemisena.

(6) Puhkusetoetus ja sellega kaasnevad maksud kajastatakse kuluna kalendrikuus, millises puhkus algas.

(7) Muud thekordsed toetused Linna to6tajatele (nt laste kooliminekutoetused, matusetoetused vms) ja
nendega kaasnevad maksud kajastatakse kuluna nende véljamaksmise kalendrikuus kui tekkep&hist
momenti ei ole vBimalik maarata teisiti.

(8) Huvitised todlepingu ldpetamisel kajastatakse uldjuhul kuluna todlepingu ldpetamise hetkel,
sOltumata sellest, millal tegelikult vastav hivitis valja maksti. Kui tédandja oli varem avalikustanud
tootajatega seotud kohustusi (nt kavatsus IGpetada jargmise aasta alguses mingi mittevajaliku teenuse
pakkumine, koondades selle kavaga seoses olulise hulga t66tajaid), mis tingisid eraldise moodustamist,
lahtutakse RTJ-s 8 kehtestatud pdhimatetest.

(9) Toojoukuluna kaésitletavaid erisoodustuste ja nendelt arvestatud maksukulusid kajastatakse
kontogruppides 5050 ja 5060. Kui kuludokumendil ei ole vOimalik tapselt méadaratleda erisoodustuste
kulude arvestamiseks vajalikke proportsioone, kasutatakse erisoodustuste ja nendelt arvestatavate
maksukulude arvestamisel proportsiooni 30% (maksustatav) ja 70 % (mittemaksustatav).

(10) Linna asutustega toosuhetes olevate isikute eest tasutud kulud, millised kuuluvad nimetatud isikute
poolt kompenseerimisele (nt. limiteeritud kulude Uletamine), kajastamisel lahtutakse Eeskirja § 34 Ig 2.

8§ 34 Majandamiskulud ja muud tegevuskulud

(1) Asutuse pohitegevusega seotud kulusid kajastatakse kontoklassis 55-64 detailiseerituna
majandusliku sisu jargi vastavalt kontoplaani struktuurile.
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(2) Kulude edasiandmisele rakendatakse jargmisi arvestuspéhimotteid:

1) edasiantud kulusid kajastatakse kuludena selles LRK-s, kelle tegevusega need on seotud;

2) kui edasiandmisele kuuluva esialgse arve valjastas avaliku sektori tiksus, kajastab esialgse arve saaja
kulu vastaval kulukontol majandusliku sisu jargi esialgse arve esitaja tehingupartneri koodiga ja samal
kontol miinusega selle tiksuse tehingupartneri koodiga, kellele kulud edasi anti;

3) edasiandja kasutab edasiandmisel kontot 103000 (kuulub tasumisele edasiantava kulu saaja poolt) voi
kontot 710010 (ei kuulu tagasimaksmisele edasiantava kulu saaja poolt) ning edasiantava kulu saaja

kasutab vastavalt kontot 201000 vdi 700010;
(Kéesolev 16ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(2) Kulude edasiandmisele rakendatakse jargmisi arvestuspéhimotteid:

1) edasiantud kulu kajastatakse kuluna selles LRK-s, kelle tegevusega see on seotud;

2) edasiandja v0ib kajastada edasiantava kulu koheselt ndudena selle Uksuse vastu, kellele kulu edasi
antakse, kui see kuulub tasumisele edasiantava kulu saaja poolt, vdi siirdena kontol 710010, kui see ei
kuulu tasumisele edasiantava kulu saaja poolt, kui edasiantava kulu aluseks ei ole avaliku sektori iksuse
ndue edasiandja vastu;

3) kui esialgse ndude véljastaja on avaliku sektori Uksus, siis kajastab kulu edasiandja vastava kulu
ndude vai siirdena kajastamisele lisaks selle majandusliku sisu jargi kulukontol v@i investeeringute
kontol esialgse ndude véljastaja tehingupartneri koodiga ning samal kontol miinusega selle

tehingupartneri koodiga, kellele kulu edasi antakse;
(Kaesolev I16ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

4) Udri ja renditehingutega kaasnevaid kommunaalkulusid kajastatakse Gurile vdi rendile andja aruandes
kuluna kontogrupis 55112 v6i 55113 ja edasiandmisest saadud tulu kontogrupis 3233 v0i 3225;

5) kululimiitide Gletamisi ja sarnaseid kinnipidamisi to0tajate tootasust kajastatakse ndudena tootajatele
vOi juhul, kui kulude véhendamise summa selgub hilinemisega vdi arve esitaja oli avaliku sektori tiksus,
kuluna arve esitaja tehingupartneri koodiga ja kulu véhendusena edasiantava kulu saaja tehingupartneri
koodiga;

(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méérus nr 1462)

6) kolmandate isikute eest tasutud ja nende poolt samas summas hivitatavad tasud kajastatakse
esialgselt ndudena (tasutakse enne huvitise laekumist) vdi kohustusena (tasutakse peale hivitise
laekumist), néiteks Opikute ja vihikute vahendamine, Urituste osavOtutasu vahendamine, kohtukulude
vahendamine;

(3) Sotsiaalkindlustusameti ja Todturuameti poolt hivitamisele kuuluvad sotsiaaltoetused kajastatakse
ndudena selleks ettenéhtud kontol.

8 35 Maksu-, 16ivu- ja trahvikulu kajastamine
(1) Kaibemaksu, mida avaliku sektori liikmel ei ole digus sisendmaksuna tagasi kulsida, kajastatakse
kontol 601000 nii kulude tegemisel kui varude ja pdhivara soetamisel. Edasiantavatelt kuludelt

arvestatud kaibemaksu kajastatakse kontol 601001.

(2) Kontogrupis 6010 kajastatakse ka muud mittetagastatavad 16ivud, maksu- ja trahvikulud (vélja
arvatud t66joukuludelt arvestatud maksud).
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(3) Ettemakseid (kontod 108920, 155920, 156920) kajastatakse koos kéibemaksuga. Pdhivara
soetamisel tsentraliseeritud hankena, kajastatakse ka vahekontol 155900 kirjendatud poéhivara ilma
kéibemaksuta, pohivarade kdibemaks (v.a.sisendkédibemaks) kajastatakse kontol 103990 ja eristatakse
see kuludesse vastava LRK raamatupidamises pdhivara kasutuselevotmisel. Varude tsentraalsel
soetamisel kajastatakse kontol 108900 varude maksumus koos kdibemaksuga, mida kantakse kuludesse
varude kasutuselevdtmisel.

(4) Varude soetamisel tasutud kaibemaks, mida ei kusita sisendkdibemaksuna tagasi, kantakse kohe
kuludesse.

(5) Kui LRK on kéibemaksukohustuslane, kajastab ta arvestatud kaibemaksu kontol 203001 ja
sisendkéibemaksu kontol 103701. lga kalendrikuu I6pu seisuga suletakse kontod 203001 ja 103701,
tasumisele kuuluva kéibemaksu tasaarvestus sisendkdibemaksuga kajastatakse nimetatud kontode
vahelise kandega ning vastavalt resultaadile kajastatakse tasumisele kuuluv kdibemaks kontol 203000 ja
enammakstud k&ibemaks kontol 103700.

(6) Ulekandmata kuid deklareeritud maksud, 16ivud ja trahvid kajastatakse (deklareerimise vGi teenuse
osutamise perioodis) kohustusena kontogrupis 2030, ettemaks kontogrupis 1037. Maksusaldod
Maksuametiga vorreldakse iga aruandeperioodi I16pu seisuga.

(7) Loivu ja trahvikulude (ja kohustuste) tehingupartneriks on 18ivuga maksustatava toimingu teostaja
vOi trahvi valjakirjutaja. Kui nimetatud tehingupartnerid on avaliku sektori lilkmed, vdrreldakse nendega
saldod iga aruandeperioodi 18pus seisuga.

10. peatikk
RAHA JA PANK, ARUANDVATE ISIKUTEGA ARVELDUSED

§ 36 Rahakaibe liigendamine

Rahaliste vahendite jadke ja kaivet liigendatakse lisaks Linna Oigusaktiga kehtestatud kontoplaanis
maérgitud tunnustele, eelarveklassifikaatorite ja allikate tunnustega.

8 37 Sularaha - toimingud ja dokumendikaive

(1) Arveldusteks sularahaga seatakse sisse sularahakassa, mis peab olema eraldi, lukustatav ja turvatud
ruum. Sularaha toimingutega seotud to0tajatega sdlmitakse isikliku vastutuse leping to6taja ja LRK juhi
vahel. LRK juht vdib delegeerida lepingute sélmimise alliksuste juhtidele.

(2) Kassa on tldjuhul vaid sissemaksete kogumiseks. Valjamaksed kassasse kogutud rahaliste vahendite
arvel on lubatud ekslike laekumiste tagastamiseks ja inkasseerimiseks panka. Pangakontolt kassasse
toodud rahaliste vahendite arvel on lubatud teha sotsiaaltoetuste véljamakseid.

(3) LRK juhi kaskkirja vOi korraldusega kehtestatakse kord sularaha kogumiseks, turvaliseks
hoidmiseks, panka inkasseerimiseks ja kassa jadgi suurus péeva l6puks, vottes arvesse LRK
spetsiifilisest tegevusest tulenevaid tingimusi ning juhindudes sellest, et sularaha kogutakse kassasse ja
tehakse sissemaksed pangakontodele sagedusega védhemalt (ks kord nddalas, eeldusel, et sularaha jaak

péeva lopuks ei tletaks 5000 krooni.
(Ké&esolev 16ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)
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(3) LRK juhi kaskkirja vOi korraldusega kehtestatakse kord sularaha kogumiseks, turvaliseks
hoidmiseks, panka inkasseerimiseks ja kassa ja&gi suurus péeva I6puks, vottes arvesse LRK
spetsiifilisest tegevusest tulenevaid tingimusi ning juhindudes sellest, et sularaha kogutakse kassasse ja
tehakse sissemaksed pangakontodele sagedusega véhemalt (ks kord néddalas, eeldusel, et sularaha jaéak

péeva I6puks ei tletaks 320 eurot.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(4) Sularaha kaive pangakonto ja kassa vahel kajastatakse raamatupidamiskirjendiga, kas ainult
pangavaljavotete pdhjal voi pangavaljavotete ja kassadokumentide pdhjal, kasutades transiitkontona
kontot 100080 - Raha teel.

(5) Sularahatehingute dokumenteerimiseks valjastatakse kassapidajale nummerdatud sissemaksu- ja
valjamaksukviitungid. Kassa sissetuleku-ja valjaminekuorderites ei ole lubatud teha mingeid parandusi
ega Ulekirjutusi. Rikutud maksekviitungid kuuluvad tagastamisele nende véljastajale sagedusega
vahemalt kord kalendrikuus vdi uute nummerdatud maksekviitungite valjastamisel sagedamini. Kui
sularahatehingute teostamiseks on kassas kasutusel kassaaparaat, tagatakse, et toimunud kassatehinguid
ei saa kustutada.

(6) Kassakéivet tdestav maksedokument vormistatakse tehingu toimumisel ning véljastatakse kliendile,
orderi teine osa vOi kassaaparaadi tehingut valjendav jaljend jaab raamatupidamiskirjendi aluseks.

(7) Valjaminekuorderil on lisaks kassapidajale ndutav LRK vdi alliksuse pearaamatupidaja kinnitus
ning nuetekohaselt vormistatud ja vastavalt Eeskirja § 16 kirjeldatule aktsepteeritud (ei ole ndutav
eksliku makse tagastamisel vOi sularaha pangakontole inkasseerimisel) algdokument vdi viited
algdokumendile, véimaldamaks tuvastada véljamaksuorderi ja algdokumendi omavahelist seost.

§ 38 Sularahatehingute kirjendamine

(1) Kassatehinguid tGestavate dokumentide pdhjal koostatakse iga paev koonddokument, kust nahtub
sularaha jadk kassas paeva alguseks, sissetulekud ja véljaminekud maksedokumentide numbrite
jarjestuses ja sularaha ja&k kassas péeva l0puks. Koonddokumendile lisatakse kassadokumendid,
allkirjastatakse koostaja ja LRK vdi alliksuse pearaamatupidaja poolt ning edastatakse
raamatupidamisse kirjendite koostamiseks vahemalt kord nadalas.

(2) LRK raamatupidaja sisestab sularahatehingu Kkirjendi raamatupidamisprogrammi. Kuu [8pus
triikitakse programmist valja kassaraamat.

8 39 Rahaliste vahendite arvestus arvelduskontodel
Pangaoperatsioonide kajastamise aluseks on pangatddtaja poolt kinnitatud pangakonto valjavotte.
8 40 Tehingud asutuse pangakaartidega

(1) Deebet- ja krediitkaartide kasutamise Oiguse annab asutuse juht oma kaskkirjaga. Sellega
kinnitatakse ka paevalimiit sularaha véljavotul ja krediidi maksimumlimiit.

(2) Kaardi valdaja vastutab maksekaardi séilimise ja selle sihipdrase kasutamise eest. Maksekaarti voib
kasutada ainult t60- ja teenistusilesannete taitmiseks vajalike tehingute teostamiseks. Isiklike kulude
tegemine maksekaardiga on keelatud.
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(3) Kaardi valdaja on kohustatud hiivitama maksekaardi mittesihipdrase kasutamise ja kaardi valdaja
stdl rikkumise, havinemise vdi kaotsiminekuga asutusele tekitatud kahju.

(4) Kaardi valdaja ei tohi anda maksekaarti ja PIN-koodi kolmanda isiku valdusesse.
8 41 Aruandvate isikutega arvelduste arvestus
(1)Aruandekohustuslik isik on Linna to6taja, kes

- on lahetusse saadetud vOi

- teeb kulutusi Linna huvidest voi

- avansina sai rahalised vahendid vO0i
- on volitatud pangakaardi kasutada.

Aruandekohustuslik isik on kohustatud esitama kuludokumendid tehtud kulude tbestamiseks ja
tagastama saadud rahaliste vahendite jaagi.

(2) Aruandekohustuslikud isikud méératakse LRK juhi késkkirja vdi korraldusega.

(3) Aruandekohustuslikud isikud omavad asutuse nimel kulutuste tegemiseks krediitkaarti voi kantakse
rahalised vahendid tldjuhul avansina nende arveldusarvele.

(4) lgakuiselt aruandekohustusliku isiku arveldusarvele avansina kantava summa limiiti kehtestab LRK
juht oma kaskkirjaga. Lahetuskulude avansi suurus arvutatakse l&hetuse kestusest ja sihtpunktist
lahtuvalt.

(5) Majanduskulude avansi kasutamise aktsepteeritud aruanne, kust ndhtub aruandva isiku késutuses
oleva avansi jaak aruandeperioodi alguses, kulud eelarveklassifikaatorite liigenduses, avansi jaak
aruandeperioodi 16puks, kuludokumentide arv ja millele on lisatud kulu tdendavad algdokumendid.

(6) Pangakaardi kasutamise kuluaruanne on, kas aktsepteeritud kuludokument vdi kuludokumentide
pdhjal koostatud, aktsepteeritud kuluaruanne.

(7) Majanduskulude- ja pangakaardi aktsepteeritud aruanded esitatakse raamatupidamisse kirjendite
koostamiseks kalendrikuule jargneva kuu kolme tOopdeva jooksul vOi tdiendava avansisumma
taotlemisel. Algdokumendil peab olema selgitus kulu otstarbe kohta.

(8) Lahetuskulude avansi aruanne koos lisatud kuludokumentidega esitatakse raamatupidamisse
kontrollimiseks ja seejarel aktsepteerimiseks kehtestatud vormi kohaselt hiljemalt viiendal todpaeval
l&hetuse 10pptéhtajast arvates.

(9) Kui teenistujale maksab pdevaraha muu isik vOi asutus, on teenistuja kohustatud esitama
ametiasutusele muu isiku v@i asutuse kinnituse péaevaraha maksmise kohta vOi ise kinnitama selle
saamist hiljemalt viiendal toopéeval ldhetuse I10pptahtajast arvates.

(10) Kui kuluaruanne on vormistatud korrektselt ning tehtud kulutused osutuvad p&hjendatuks, kinnitab
asutuse juht aruande. Juhul, kui aruandva isiku kulutused osutuvad suuremaks, kantakse tema
pangakontole tdiendavad rahalised vahendid vastavalt tegelikele kulutustele. Kdik tehtud lisakulud
peavad olema pdhjendatud, korrektselt dokumenteeritud ja asutuse juhi Kinnitatud.
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(11) Majandusavansi kasutamata osa kohustub aruandev isik kandma tagasi asutuse pangakontole voi
maksma sularaha asutuse kassasse viie kalendripdeva jooksul pérast majanduskuluaruande esitamist.
Kui lahetuskulude avansi aruande summa Uletab avansi summat ning tehtud kulutused on pdhjendatud,
siis kantakse avanssi lletava summa tdiendavalt to6taja pangakontole. Lahetuskulude tlejadk kuulub
tO0taja poolt tagastamisele hiljemalt viie kalendripdeva jooksul péarast aruande esitamist asutuse
pangakontole vdi sularaha sissemaksena kassasse kasutamata jadnud summa ulatuses.

N 11.peatikk
NOUDED JA ETTEMAKSUD

8 42 Muugitehingu kirjendamisele eelnevad toimingud

(1) Miugiarved koostatakse operatiivandmete ja/vOi lepingus kajastatu pdohjal ja tingimustel ning
Eeskirja § 19 Ig 3 mééaratud tahtajal.

(2) Arvete vormistamisel jargitakse raamatupidamise seaduse ja kdibemaksu seaduse ndudeid. Erindue
on kajastada arvel arve véljastajale omistatud tehingupartneri koodi.

(3) Arved koostatakse kahes eksemplaris, millest Uks jadb raamatupidamiskirjendi aluseks, teine
valjastatakse Kkliendile. Arvete koostamise 0Oigsuse, raamatupidamistarkavara integreerituse korral
“muugiregister - pearaamat” ka raamatupidamiskirjendi digsuse eest, vastutab arve koostaja. Arve
aluseks olnud algandmete Gigsuse eest vastutab lepingu kinnitaja ja/v0i operatiivandmete esitaja.

(4) Massteenuse, nditeks lasteaia tasu, piletite muik jms. osutamise eest flusilistele isikutele véljastatud,
piletite, Kkviitungite ja muude maksedokumentide alusel vdib koostada koondarveid. Koondarvete
koostamisel peab olema tagatud valjastatud maksedokumentide ja koondarve seos ning seos laekumiste
ja koondarve vahel - anallitilise ja sunteetilise arvestuse vastavus.

(5) Koostatud ja kliendile valjastatud arveid korrigeeritakse voi tihistatakse raamatupidamises koostatud
kreeditarvega, mille tekstist v@i lisast ndhtub korrigeerimise pohjus. Kreeditarvete koostamisel jargitakse
tekkepdhisuse printsiipi.

8 43 Nduete arvestus ja hindamine

(1) Nouete ja ettemaksete kajastamisel ldhtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” toodud printsiipidest.
Kapitalirendilepingutest tulenevate nduete arvestamisel l&htutakse RTJ-st 9 “Rendiarvestus”.

(2) Noudeid kajastatakse s6ltuvalt nende sisust, jaotatuna luhi- ja pikaajalisteks kontorihmades 102,
103 ja 153, lahtudes sellest, kas nGude eeldatav valdamine kestab arvestatuna bilansikuupéevast kuni
uks aasta voi kauem.

(3) Pikaajalised intressi mitteteenivad nduded kajastatakse nidisvaartuses, kasutades uldeeskirjas
kehtestatud diskontomaéara. .

(4) Véhemalt iga kvartali 16pus hinnatakse nduete laekumise tdendosust. Vdimaluse korral hinnatakse
iga ndude laekumist eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas, kasutatakse nduete hindamisel ligikaudset
meetodit. Nouded, mille maksetéhtaeg on Uletatud:
1) 90-180 péeva vorra, hinnata alla 50% ulatuses;
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2) ule 180 p&eva vorra, hinnata alla 100% ulatuses.

(5) Kui nduete allahindluses on vajalik kasutada konservatiivsemat printsiipi, arvestades LRK
spetsiifikat, kehtestatakse see LRK juhi ké&skkirja voi korraldusega.

(6) Nouete hindamisel vdetakse arvesse nii aruande koostamise péevaks teadaolevaid kui ka aruande
koostamise péeva jargseid, kuni aruande koostamiseni selgunud asjaolusid, mis v@ivad mdjutada ndude
laekumise tGendosust.

(7) Nouete allahindamiseks koostatakse raamatupidamisdiend, lisatakse nduete sissendudmise eest
vastutavate isikute selgitused ndude sissendudmiseks vOetud meetmete vOi teadaolevate asjaolude
(pankrott, likvideerimine, maksejouetus vms) kohta. Raamatupidamis6iendi kinnitab LRK juht, 6iendil
madratakse kulud eelarveklassifikaatorite liigenduses. Noude allahindlus lahtub RPS paragrahv 16
nduetest. Raamatupidamise hea tava kohaselt hinnatakse nduded enne nende lootusetuks kandmist
ebatdendoliselt laekuvaks.

(8) Kui ebatbenéoliselt laekuvad nduded osutuvad lootusetuks, kantakse nii ndue kui ka allahindlus
vastaval kontrakontol bilansist vélja. Ndue loetakse lootusetuks, kui LRK-I v&i Linnal tervikuna
puuduvad igasugused vdimalused ndude kogumiseks (nt vOlgnik on likvideeritud v6i pankrotis ning
pankrotipesas olevatest varadest ei piisa ndude tasumiseks) v@i selle tagasindudmiseks tehtavad
kulutused osutuvad kallimaks saadavast tulust. NOuete lootusetuna bilansist eemaldamine ei tingi
taiendavaid kulusid, vélja arvatud erandjuhud kui nduded kantakse lootusetuna bilansist valja enne
nende ebatden&oliselt laekuvaks hindamist. Lootusetu ndude mahakandmine reguleeritakse Linna
digusaktiga, mis on kehtestatud kaesoleva Eeskirja alusel.

(9) Kui varem tehtud hinnang ebatGenéoliselt laekuvate nduete summa kohta hiljem muutub,
kajastatakse hinnangu muutus perioodi kulu muutusena, mitte tagasiulatuvalt eelmise perioodi
korrektuurina. Ebatdendoliseks hinnatud ndude laekumisel ndidatakse varem kajastatud kulu
vahendamist perioodis, mil laekumine toimus, ning vahendatakse ndude ja ebatGendoliselt laekuva
ndude (kontrakonto) saldot.

§ 44 Ettemaksude arvestus

(1) Uldeeskirja paragrahvi 15 18ike 8 kohaselt tuleb ettemaksude tasumist vdimaluse korral véltida. Kui
ettemakse tegemine on valtimatu, siis kajastatakse seda esmaselt vastava ettemaksusumma tlekandmisel
(esitatud, kuid maksmata ettemaksuarveid raamatupidamises ei kajastata).

(2) Ettemaksed tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse
tehti.

(3) Erandina vdib arvestuse lihtsustamise eesmaérgil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks, kui
arvel voi teatisel kajastatud ettemakse summa on vaiksem pdhivara kapitaliseerimise alampiirist kui
30000 krooni. Kui ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori liikmete vahel, kooskdlastavad tehingu

osapooled ettemaksete kajastamise.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(3) Erandina vOib arvestuse lihtsustamise eesmargil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks,
kui arvel vOi teatisel kajastatud ettemakse summa on véiksem pdhivara kapitaliseerimise alampiirist. Kui
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ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori liikmete vahel, koosk6lastavad tehingu osapooled ettemaksete

kajastamise.
(Ké&esolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(4) Maksu- ja Tolliametile tehtud ettemaksed kajastatakse tlekande tegemise kuupéeval kontol 103799
ning kaetakse sellega kohustuse sel kuupéeval, millal nduded loetakse Maksu- ja Tolliameti siisteemis

tasutuks.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méérus nr 1462)

12.peatukk
VARADE ARVESTUS

8 45 Varade arvestuse tldpdhimotted

(1) LRK juhi kaskkirja voi korraldusega maaratakse tootajad, kelle digus ja kohustus on vastutada LRK
varude, vahevaartusliku vara ja pGhivara (edaspidi vara) kasutamise ja séilimise eest vastutavad t6otajad
kui need ei ole méaratud Linna teiste digusaktidega. LRK juht vdib oma korraldusega delegeerida
nimetatud isikute maaramise alliksuste juhtidele.

(2) Varade eest vastutavate t06tajad kinnitavad vara lattu, vastutavale hoiule voi kasutusele votmist ja
andmist, teavad vara asukohta, informeerivad LRK v0i allliksuse juhti vara purunemisest, kadumisest
jms, ning on tegevad varade inventuuride korraldamisel. Olenevalt vara liigist v0ib vastutaval t06tajal
olla tdiendavaid ulesandeid.

(3) Varade saamine ja/vdi kasutuselevdtmine vormistatakse tehingu toimumisel koheselt. VVara saamist
tbestavad  dokumendid  vormistatakse  kahes  eksemplaris, millest (ks  edastatakse
raamatupidamiskirjendite koostamiseks hiljemalt kolme t60péeva jooksu, arvates vara saamisest.

8 46 Varude liikumist tdendavate dokumentide kaive

(1) Varude sissetulekut kajastavate dokumentidena, millistega kaup lattu voi vastutavale hoiule
vOetakse, on késitatavad, arve-saatelehed, aktid vms., millised sisaldavad tarnija nime, saatelehe
numbrit, kuupédeva, toodete nimetusi ja koguseid, tUleandja- vastuvdtja allkirju ja varu asukohta.

(2) Varude laost v6i vastutavalt hoiult véljaandmine vormistatakse LRK sisese saatelehega, kust nahtub,
kauba véljastaja ja saaja kinnitus tehingu toimumise kohta, véljastatud toodete nimetused ja kogused
ning nende hind ja maksumus. Saateleht aktsepteeritakse vastavalt Eeskirja § 15 Ig 4 satestatule kui
varud kantakse kuludesse laost véljastamisel ja edastatakse raamatupidamisse kirjendi koostamiseks.
Kui saatelehega véljastatakse bilansivéliselt arvestatavaid varusid, Kinnitab saatelehe LRK allliksuse
juht, saatelehed séilitatakse varalise vastutaja ja kauba saaja juures.

(3) Varude riknemise, kadumise vdi aegumisega seotud, laost vdi vastutavalt hoiult mahakandmise
aluseks on akt, kust nahtub kauba nimetus, kogus, hind ja maksumus ning selgitus vaegnéhtude
tekkimise pohjuste kohta. Akti kinnitavad oma allkirjaga varude eest vastutaja, LRK v6i alliiksuse juht
vastavalt viimasele LRK juhi poolt antud pédevusele. Siitidlase olemasolul peetakse varude maksumus
LRK juhi k&skkirja voi korralduse pohjal stiudlaselt kinni.
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8§ 47 Varude arvestus

(1) Varude kajastamisel lahtutakse juhendi RTJ 4 poOhimotetest. Varud voOetakse arvele
soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast ja muudest soetamisega seotud otsestest kulutustest.
Vastavalt Gldeeskirja paragrahvile 38 kantakse soetamisel lisanduvad maksud maksukulu kontole.

(2) Toiduained ja medikamendid kantakse soetamisel kuludesse ja arvestust peetakse bilansivaliselt
aruandekohustuslike isikute viisi.

(3) Kui Linnal on kohustus, tulenevalt riigi v6i Linna Oigusaktidest, omada strateegilisi varusid,
kajastatakse neid bilansis kontogrupis 1080.

(4) Varude kandmisel kuludesse nende kasutusele votmisel kasutatakse tehingupartneri koodina
residendist aritihingu koodi 800599. Jooksval aastal soetatud varude kuluks kandmisel kasutatakse
tehingupartneri koodi, kellelt varud soetati.

(5) Varude jaagi hindamisel kasutatakse kaalutud keskmise soetushinna meetodit.

(6) Varud hinnatakse alla eeldatavale neto realiseerimismaksumusele, kui see on madalam nende
soetusmaksumusest.

8 48 Osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes

Linna osalused avaliku sektori ja sidusiiksustes kajastatakse, lahtudes RTJ 11 “Ariiinendused ning titar-
ja sidusettevotete kajastamine” nduetest ja ldeeskirjas toodud nduetest.

8 49 Pikaajalised finantsinvesteeringud

(1) Finantsinvesteeringute kajastamisel lahtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid” kehtestatud nduetest.
Finantsinvesteeringud jaotatakse bilansis olenevalt nende hinnangulisest realiseerumise tahtajast kas
I0hi- (realiseeruvad jargmise aruandeaasta jooksul) voi pikaajalisteks. Luhiajalised finantsinvesteeringud
kajastatakse kontoriihmas 101 ja pikaajalised kontoriihmades 151 ja 153.

(2) Finantsinvesteeringuid liigitatakse jargmiselt:

- kauplemisportfelli v&artpaberid (nt aktsiad, osad, vdlakirjad, obligatsioonid ja muud
vadrtpaberid), mis on soetatud lthiajalise kasumiteenimise eesmargil edasimugiks;

- investeerimisportfelli vaartpaberid - pikaajaliselt hoitavaid investeeringud aktsiatesse ja
muudesse omakapitaliinstrumentidesse (v.a. investeeringud tltar- ja sidusettevotjatesse) ning
volakirjadesse ja muudesse volainstrumentidesse (v.a. lunastustahtajani hoitavad volakirjad);

- lunastustahtajani hoitavad vdlakirjad,;

- tuletisinstrumendid;

- muud osalused — osalused rahvusvahelistes organisatsioonides.

(3) Véaartpaberid ja tuletisinstrumendid (v.a. lunastustahtajani hoitavad volakirjad) kajastatakse uldjuhul
Oiglases vaartuses. Kui informatsioon diglase vaartuse kohta puudub, kajastatakse neid
soetusmaksumuses, korrigeerides seda allahindlustega. Kui ka soetusmaksumus ei ole teada,
kajastatakse neid nullvaartuses.
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8 50 Kinnisvarainvesteeringute arvestus

(1) Kinnisvarainvesteeringute kajastamisel l&htutakse juhendi RTJ 6 “Kinnisvarainvesteeringud”
pdhimdtetest, vottes arvesse avaliku sektori litkmetele kehtivaid alljargnevaid erisusi:

- kinnisvarainvesteeringuks loetakse ainult sellist maad voi hoonet, mida renditakse vélja avalikku
sektorisse mittekuuluvale Uksusele v@i hoitakse turuvadrtuse tdusmise eesmargil ja mida tkski
riigi konsolideerimisgrupi tiksus ei kasuta oma pdhitegevuses;

- kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontodel 154000 ja 154010 soetusmaksumuse meetodil
(soetusmaksumus, millest on maha arvatud kogunenud kulum ja vOimalikud allahindlused),
amortisatsiooni kontol 610000 ja miiigiga seotud tehinguid kontogrupis 3810;

- kinnisvarainvesteeringuid hinnatakse thekordselt tmber juhul kui nende Giglane vaartus erineb
oluliselt Eeskiri § 57 toodud p&hjustel nende bilansilisest jad&kvaartusest.

(2) Linna sotsiaalmaju ja Linna omandisse j&anud, asustatud erastamata kortereid ei kasitleta
kinnisvarainvesteeringuna vaid pdhivarana.

8 51 Materiaalse ja immateriaalse pdhivara arvestuse tldpohimétted

(1) Materiaalse ja immateriaalse pdhivara arvestuses lahtutakse RTJ- s 5 “Materiaalne ja immateriaalne
vara” esitatud pohimdtetest, vottes arvesse avaliku sektori Uksustele kehtestatud vara soetamiseks voetud
laenude kulude (sh. intress), mittetagastatavate maksude va. t60jéukuludelt arvestatud maksud,
kapitaliseerimise keeldu.

(2) Pohivara kajastatakse, sdltuvalt pohivara liigist, kontorihmas 155-157. P8hivara amortisatsiooni,
vadrtuse langust (allahindlust) ja pohivara jaakvaartust mahakandmisel (v.a. mudk) kajastatakse
kontoriihmades 611-614, migitehinguid kontoriihmas 381.

(3) Pdhivaratehingute kirjendamisel kontorihma 155-157 kontodele, jargitakse raamatupidamiskonto
taiendava liigendamise reegleid. Tehingupartner ja tegevusala on néutav méarkida esmasoetamisel, sh
parenduste lisandumisel. Allika koodi kasutatakse kapitalirendi korras soetatud varade eristamiseks ja
sihtfinantseerimise korras soetatud varade puhul juhul kui analtdtilist arvestust eraldi ei peeta. Rahavoo
koodi kasutatakse kdikide nimetatud kontorihma kontodel kajastatud tehingute liigendamiseks.
Nimetatud koodide kasutamine vGimaldab koostada aastaaruande lisa 10 “Materiaalne pdhivara” otse
saldoandmikust.

8 52 Materiaalse ja immateriaalse pdhivara soetus

(1) Materiaalse ja immateriaalse pohivara kapitaliseerimise alampiir on kuni 31.12.2010 soetatud vara
korral 30 000 krooni (1917 eurot) (ilma kdibemaksuta) ja alates 01.01.2011 soetatud vara korral
2000 eurot (ilma kaibemaksuta), valja arvatud jargmised varad, mis vOetakse soetusmaksumuses arvele
olenemata maksumusest:
- maa ja hooned;
- kunstivéartused (kunsti- ja antiikesemed, museaalid, arhivaalid, haruldased raamatud), mille
vadrtus aja jooksul ei vahene;

(2) Avalikus raamatukogus raamatuid pdhivarana arvele ei vfeta, vaid nende maksumus kantakse
soetamisel kuludesse. Arvestust peetakse raamatukogus selleks ettenahtud arvutiprogrammis voi kasitsi.
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(3) Véiksema soetusmaksumusega objektide, sh koolidpikud ja téovihikud ning kontorisse soetatud
raamatute ostuhind kajastatakse perioodi kuluna. Kui tegemist on véhevaartusliku varaobjektiga,
peetakse arvestust bilansivéliselt.

(4) Pohivara soetamisel, sh. etapiviisilisel soetamisel ja rekonstrueerimisel, on raamatupidamiskirjendi
koostamisel aluseks varaobjekti vastuvotu akt, ostuarve vdi muu varaobjekti kasutussevotmist kajastav
dokument, milline minimaalselt sisaldab jargmisi tunnuseid:

- pOGhivaraobjekti nimetus ja sellele omistatud inventarinumber;

- tépsustavad tunnused (transpordivahendil registrinumber, maal katastritunnus, telefonil
telefoninumber, pdhivaraobjektide gruppi kuulumise tunnus — nt hoone, hoones olevad liftid,
sissehitatud moodbel vms);

- pOhivara asukoht;

- varaobjektile  mé&&ratav  amortisatsiooninorm, rekonstrueerimise I6ppemisel uus
amortisatsiooninorm;

- pOGhivaraobjekti amortisatsioonikulu koht eelarveklassifikaatorite liigenduses vastavalt Eeskirja §
16 kirjeldatud kuludokumentide aktsepteerimise reeglitele;

- vastutava isiku ja eelarve vastutava téitja voi muu volitatud isiku kinnitus.

(5) Kui po6hivara ehituse etapp valmib enne pdhivaraobjekti 16plikku valmimist, vormistatakse etapi
kasutuselvdtmine ja alustatakse amortisatsiooni arvestamist.

(6) Kui tsentraliseeritud korras soetatud Linna pdhivara, k.a. ehitis v0i ehitise varem kasutuselevdetav
etapp, antakse selle soetamisel (ehituse puhul selle 16petamisel) teise LRK bilanssi, vormistatakse
uleandvas LRK-s varaobjekti voi etapi hankijalt vastuvftmist tdestav dokumentatsioon, milline
voimaldab vastuvotvas LRK-s vormistada pOhivarakaart vastavalt Eeskirja § 53 kehtestatud nduetele ja
vOtta varaobjekt bilanssi. LRK pearaamatupidaja teostab oma finantseeritavate asutuste
pearaamatupidajate metoodilist juhendamist selles, kuidas kajastada tleantud pdhivara asutuse bilanssis
(kasutatavad kontod, tehingupartnerid, rahavoo koodid ja tegevusala). Varaobjekti tleandmisel Ghelt
LRK-It teisele jérgitakse Linna 6igusaktiga kehtestatud néudeid.

(7) Pohivara v0ib arvele votta ka kogumina, seda ainult juhul, kui kogum moodustab ihesuguse elueaga
terviku ja kogumi soetusmaksumus kokku on 30000 krooni v&i rohkem (ilma kdibemaksuta). Kui the ja
sama vara komponentidel on erinevad kasutusead, vdetakse komponendid raamatupidamises arvele
eraldi varadena (komponentide summaarne soetusmaksumus peab olema 30000 krooni vdi rohkem ilma
kaibemaksuta), markeerides kogumisse kuuluvad objektid tdiendava, kogumina komplekteerimist

vOimaldava tunnusega.
(Ké&esolev 16ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(7) Pohivara voib arvele votta ka kogumina, seda ainult juhul, kui kogum moodustab ihesuguse elueaga
terviku ja kogumi soetusmaksumus kokku on 2000 eurot vdi rohkem (ilma kaibemaksuta). Kui Uhe ja
sama vara komponentidel on erinevad kasutusead, voetakse komponendid raamatupidamises arvele
eraldi varadena (komponentide summaarne soetusmaksumus peab olema 2000 eurot v6i rohkem ilma
kaibemaksuta), markeerides kogumisse kuuluvad objektid tdiendava, kogumina komplekteerimist

vBimaldava tunnusega.
(Kéaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(8) Pdhivara soetusmaksumusse voetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle viimiseks
t00seisukorda ja -asukohta (vara soetusmaksumus, Kkulutused transpordile, paigaldamisele,
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lammutuskulud, mis on valtimatud seoses objekti ehitamise VvOi renoveerimisega). Vara
soetusmaksumusse ei kapitaliseerita vara kasutuselevotmisega seotud koolitus- vdi l&dhetuskulu. Vara
tellimisega seotud kulu (hankekonkursi korraldamine, tellija jarelvalve) ei kapitaliseerita, kui seda
tehakse oma to6tajate poolt ning selle suurus ei ole usaldusvaarselt maératav voi oluline. Samuti ei

kapitaliseerita varade soetamisega seotud makse ja ldive.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méaarus nr 1462)

(9) Kui materiaalne vdi immateriaalne pdhivara valmistatakse oma jdududega, kusjuures otsesed
kulutused pdhivara valmistamiseks uletavad pdhivara arvelevotmise alampiiri, kapitaliseeritakse need
pbhivara maksumusse vastava akti alusel:
- vara valmistamisega ja installeerimisega seotud, to6tajatele voi teenistujatele pdhivara
valmistamise aja eest makstud to6tasu ja todtasuga seotud maksukulud;
- vara valmistamiseks kasutatud materjalid;

- testimiskulud ja muud teenustasud.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méarus nr 1462)

(10) Todtasukulude kapitaliseerimiseks tehakse kanded (deebet kasutuselevotmata varad - kontogrupp
1559, kreedit t006j0ukulu kapitaliseerimine - kontrakontod 507000-507040). Ulejaanud kululiigid
kapitaliseeritakse otse kasutuselevitmata varade kontodele kontogrupis 1559, neid tulemiaruande

kontodel kajastamata.
(Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méaarus nr 1462)

§ 53 Pohivarakaardid

(1) lga arvele voetud pohivaraobjekti kohta peetakse pdhivarakaarti, millel sailitatakse detailne
informatsioon pdhivaraga toimunu kohta. Po&hivarakaardid peetakse raamatupidamisprogrammis.
PBhivarakaardil séilitatakse jargmine informatsioon p6hivara kohta:

- kasutusele vdtmise aeg;

- soetusmaksumus;

- vastutav isik, madratud vastavalt Eeskirja 8 45 Ig 1 sétestatule ;

- unikaalne inventarinumber;

- tépsustav registrikood selle olemasolu korral (maa puhul katastritunnus, transpordivahendi puhul
registreerimisnumber jne);

- komplekti tunnus (kui vara osad on voetud eraldi arvele vOi varaga on seotud iseseisvad varad,
mille kohta v6ib olla vaja informatsiooni komplektina, naiteks hoone juurde kuuluvad liftid,
signalisatsioonististeemid jms);

- parendustest (renoveerimisel - rekonstrueerimisel) lisandunud summad ning nende kajastamise
aeg;

- amortisatsiooninorm;

- arvestatud, akumuleerunud kulum;

- p0hivara allika tunnus - sihtfinantseerimise- voi kapitalirendi korras soetatud varadel;

- pOhivaraobjekti asukoht.

(2) Pohivara kaardid avatakse nii, et neid oleks v@imalik sustematiseerida, eesmargiga vorrelda
pearaamatu kontodel (kontoklass 15) kajastatud informatsiooni soetusmaksumuse ja akumuleerunud
kulumi osas (stinteetiline arvestus) pdhivara kaartidel (analtiutiline arvestus) kajastatuga.

(3) Kogumina arvelevdetud pdhivarale avatakse koondkaart.
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(4) Etapiviisiliselt soetatavale pohivaraobjektile (nii ehitatav kui komponentidena soetatav muu
pbhivaraobjekt), mille arvestust peetakse kasutusele v6tmata varade grupis kontodel 1559, avatakse
pohivarakaardid, kuhu kirjendatakse kdik selle objekti kapitaliseerimisele kuuluvad soetamise kulud.

Pohivaraobjekti etapiviisilisel vastuvotmisel kantakse etapi maksumus kaardilt maha. Objekti
valmimisel kantakse kogu maksumus kaardilt maha ja kaart suletakse. LOpetamata -ehitiste
pbhivarakaadi sulgemisel on soovitav kajastada seal detailne informatsioon objekti arvelevotmise kohta
(nt kui objekt vastuvdtmisel jaguneb mitmeks objektiks, siis millisteks; marge ja vGimalikult detailne
informatsioon jagunemisel vahevéartuslikuks- ja pdhivaraobjektiks; informatsioon objekti Gleandmise
kohta teise LRK bilanssi jms), kergendamaks vajadusel hilisema infovajaduse rahuldamist.

(5) Igale olemasolevale ja lisanduvale pShivarale (vélja arvatud maa, ehitised ja immateriaalne pbhivara)
kantakse peale inventarinumber (kleepimise, graveerimise, vms teel), mis thtib pdhivarakaardil oleva
unikaalse inventarinumbriga. Kogumina soetatud varade korral markeeritakse iga ese eraldi ja
informatsioon inventarinumbrite vahemiku kohta kantakse kogumi pdhivarakaardile.

(6) Sihtfinantseerimise korras soetatud pdhivarade kohta peetakse eraldi analutilist arvestust, tagamaks
kontrolli ~ vOimaluse, et sihtfinantseerimise  vahendid kantakse tuluks pd&hivaraobjekti
amortiseerimisperioodi jooksul vdi toimitakse vastavalt Gildeeskirjas satestatule.

8 54 Materiaalse ja immateriaalse pdhivara amortisatsiooni arvestus

(1) Materiaalse ja immateriaalse pdhivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse tldjuhul kuluks
nende kasuliku eluea jooksul. Erandiks on maa ja kunstivaartustena arvele vbetud varad, mida ei
amortiseerita.

(2) Kujunduseesmargil soetatud kunstiobjekte, millel ei ole pisivat vadrtust, samuti
muuseumieksponaate, mis kuuluvad teatud aja jarel valjavahetamisele, amortiseeritakse nende kasuliku
eluea jooksul.

(3) Amortisatsiooniarvestust, lineaarsel meetodil, alustatakse kasutuselevdtmise kalendrikuust,
amortisatsiooni arvestus I0petatakse pohivara akumuleerunud kulumi vdrdsustumisel pGhivara
soetusmaksumusega vOi pdhivara bilansist eemaldamise kuule eelneval kuul. Kui 100%-liselt
amortiseerunud vara on veel kasutuses, kajastatakse nii soetusmaksumust kui kogunenud kulumit
bilansis seni, kuni vara on 16plikult kasutusest eemaldatud.

(4) Ettepaneku amortisatsiooninormi kehtestamiseks konkreetsele varaobjektile teeb vara tundev
spetsialist, kinnitab eelarve vastutav téitja (aktsepteerib amortisatsioonikulu tegemise oma eelarve
arvelt), lahtudes eeldatavast vara kasulikust elueast. Uute varade soetamisel l&htutakse jargmistest
vahemikest:

Pdhivara liik Eeldatav  kasulik eluiga Amortisatsiooni norm
aastates protsentides

Hooned 20-50 a. 2-5%

Rajatised 10-40 a. 2,5-10 %

Masinad ja seadmed 5-10 a. 10-20 %

Inventar 3-10 a. 10-50 %

Arvutustehnika 2-3 a. 33-50 %

Immateriaalne pohivara 2-20 a. 5-50 %
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(5) Sagedamini soetatavate uute varade amortisatsiooninormide méédramiseks on aktsepteeritav
kehtestada LRK juhi kaskkirja vOi korraldusega t&pne amortisatsiooninorm etteantud vahemikus,
lihtsustamaks pdhivarakaartide avamiseks vajaliku informatsiooni hankimist.

(6) \Varaobjektile tehtud parenduse arvelevotmisel maéadratakse objektile uus eluiga, ehk
amortisatsiooninorm, lahtudes tehtud parenduste mahust ja efektiivsusest.

(7) Pdhivarade vééartuse langedes (kahjustumine, demonteerimine, havimine, kadumine, kasuliku eluea
luhenemine) teostatakse varaobjekti allahindlus, millist kajastatakse koos amortisatsiooniga (D
kontriihm 611 K vastava pdhivaraliigi kulum kontoriihmas 155). Samadel kontodel kajastatakse ka vara
allahindlust kui ilmneb, et vara kasulik eluiga vajab korrigeerimist. Allahindlused kinnitab LRK juht
pohivara allahindluse aktil.

8 55 Materiaalse ja immateriaalse pdhivara parendused ja remont

(1) Parendustega seotud kulutused lisatakse vara soetusmaksumusele juhul, kui need vastavad
materiaalse pdhivara mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele (sh. t6endoline osalemine
tulevikus majandusliku kasu tekitamisel). Jooksva hoolduse ja remondiga kaasnevad kulutused
kajastatakse perioodikuludes.

(2) Kehtetu (Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 méérus nr 1462)

(3) Juhul, kui materiaalse pdhivara objektil vahetatakse vélja mdni komponent, lisatakse uue
komponendi soetusmaksumus objekti soetusmaksumusele juhul, kui see vastab materiaalse pdhivara
mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele. Asendatav komponent kantakse bilansist maha
isegi juhul, kui see ei olnud eelnevalt eraldi komponendina arvel. Juhul kui asendatava komponendi
algne soetusmaksumus (ja sellest tulenevalt tdnane bilansiline jadkmaksumus) ei ole teada, v6ib seda
hinnata, l&htudes antud komponendi tdnasest soetusmaksumusest, arvestades maha hinnangulise kulumi.

(4) Parenduste lisamisel pdhivara soetusmaksumusele hinnatakse varaobjekti kasulikku eluiga ja olulise
muutuse korral korrigeeritakse amortisatsiooninormi.

8 56 Pdhivara muik, tasuta vodrandamine, tasuta kasutusele andmine

(1) LRKde vahelist pdhivara tasuta vodrandamist ja tasuta kasutusse andmist kasitletakse siirdena, mille
puhul antakse ule vara soetusmaksumus ja kulum. Saaja votab arvele uleantud pdhivara
soetusmaksumuse ja kulumi.

(2) Riigi, avalik-0iguslike juriidiliste isikute ja kohaliku omavalitsusiiksuste vahelist pdhivara tasuta
vodrandamist kajastatakse mittesihtotstarbelise finantseerimisena pohivara jadkmaksumusega vordses
summas. Tasuta voorandamisel teistele juriidilistele isikutele, kajastatakse pdhivara jagdkvaartus maigi
kuluna vdi mitterahalise sihtfinantseerimisena vastavalt lepingu sisule.

(3) Riigi, avalik-6iguslike juriidiliste isikute ja kohaliku omavalitsusiiksuste vahelist pdhivara tasuta
kasutusse andmist perioodiks, mis Uletab 75% vara jarelejaanud kasulikust elueast, kasitletakse vara
jaakvéaartuses kapitalirendile andmisena, mida vara andja bilansis kajastatakse kui vara mudki, kandes
vara soetusmaksumuse ja kulumi bilansist vélja, kajastades j&akvéaartust mittesihtotstarbelise
finantseerimise kuluna (konto 452900). Pdhivara saaja vOtab varaobjekti arvele jadkmaksumuses ja
kajastab saadud mittesihtotstarbelist toetust (konto 352900).
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(4) Maad kui piiramatu kasutuseaga vara Ule ei anta, vaid kajastatakse vara omaniku bilansis ka siis kui
see on antud kasutusse. PGhivara kaardile tehakse marge kasutuses olemisest.

(5) LRK pdhivarade, mille maiki korraldatakse teise LRK vahendusel, jadkvaartus kajastatakse
pbhivara muugil kuluks (kontorihm 381) selle LRK raamatupidamises, millise bilansis mididav
pohivara kajastub. Pdhivara objekt teise LRK bilansile Ule ei anta. Mulgiga seotud muud kulud ja
muugitulu kajastatakse pdhivara miuki teostava LRK raamatupidamises. Informatsioon mudgitehingu
toimumisest edastatakse pohivara muiki teostava LRK algatusel viie t6opdeva jooksul alates ostu-
muugilepingu s6lmimisest.

(6) Pdohivaraobjekti, mis on soetatud sihtfinantseerimise vahendite arvel, miumisel v6i Gleandmisel
LRK- de alliksuste vahel, antakse Ule ka sihtfinantseerimise soetusmaksumus ja sihtfinantseerimise
kogunenud kulum.

(7) Kehtetu (Narva Linnavalitsuse 16.12.2009 maarus nr 1462)
§ 57 Pohivara imberhindlused

(1) Pohivara soetusmaksumust uldjuhul Gmber ei hinnata. Kuni 31.12.2005 tohib materiaalse pGhivara
objekti algset soetusmaksumust asendada Gmberhinnatud véartusega juhul, kui objekti diglane véértus
erineb oluliselt tema bilansilisest jddkmaksumusest, tingituna vahemalt tihest alljargnevast asjaolust:

- objekt on soetatud 1995. aastal voi varem; voi
- objekti tegeliku soetusmaksumuse kohta puuduvad usaldusvéérsed andmed.

(2) Maad on lubatud hinnata imber Umberhindluse l&biviimise ajal kehtinud maa maksustamishinna
alusel.

(3) Pohivara Umberhindlusena voetakse olenemata téhtajast arvele peremehetuks tunnistatud vara ja
maakatastrisse kantud maad, mida ei ole ukski avaliku sektori iksus varem bilansis arvele votnud.

8§ 58 Pohivara mahakandmine

(1) Pohivara bilansist valjakandmisel seoses midgiga jargitakse Linna Oigusaktiga kehtestatud
Linnavara voorandamise korda. VVaraobjekti valjakandmise raamatupidamiskirjendi aluseks on tehingu
toimumist tdestavad dokumendid.

(2) Pdhivara bilansist véljakandmisel seoses k6lbmatuks tunnistamise, hévimise vdi muul péhjusel
mahakandmisega jargitakse tehingu vormistamisel Linna digusaktiga kehtestatud Linnavara kélbmatuks
tunnistamise, mahakandmise ja hdvitamise korda. Varaobjekti véljakandmise aluseks on akt ja
raamatupidamise Oiend. Vara ~mahakandmisel kantakse pdhivara jadkmaksumus  kuluks
amortisatsioonina (kontorihm 611 vdi 613).

(3) Pohivara kasutusseandmisel jérgitakse Linna digusaktiga kehtestatud Linnavara kasutusse andmise
korda. Pohivarad, mille kasutusseandmise tingimused vastavad RTJ 9 “Rendiarvestus” jargi
kapitalirendi tunnustele, kajastatakse bilansis kapitalirendi ndudena. POhivaraobjekti kapitalirendi
ndudeks Umbervormistamine toimub vara tleandmise akti alusel.
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(4) Mahakantud po&hivaraobjektide utiliseerimine vormistatakse utiliseerimisele kuuluva vara
uleandmise-vastuvotmise aktiga. Akti pdhjal koostatakse tuluarve.

(5) Kui vara mahakandmisest tekkisid materjalid, mida asutuse edasises tegevuses kasutatakse, voetakse
need lattu vOi vastutavale hoiule nullvaartusega.

8 59 Bioloogiliste varade arvestus
(1) Bioloogiliste varade kajastamisel lahtutakse RTJ 7 “Bioloogilised varad” Kirjeldatud p6himdtetest.
§ 60 Bilansivalised varad

(1) Véhevaartuslik vara, mis on asutuse tegevuseks soetatav inventar, mis ei vasta pohivara tunnustele
(varaobjekti maksumus alla 30000 krooni ilma kéibemaksuta) kantakse soetamisel kuluks,

markeeritakse inventarinumbriga ja peetakse bilansivélist arvestust vastutajate viisi, asukohtade jargi.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(1) Vahevéartuslik vara, mis on asutuse tegevuseks soetatav inventar, mis ei vasta pohivara tunnustele
kantakse soetamisel kuluks, markeeritakse inventarinumbriga ja peetakse bilansivalist arvestust

vastutajate viisi, asukohtade jargi.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(2) Varaobjektid alla 1 000 krooni (ilma kaibemaksuta) kantakse soetamisel kuluks ja bilansivaline
arvestus ei ole kohustuslik. Soéltuvalt LRK spetsiifikast vdib LRK vdi alliiksuse juht kehtestada

vahevéartusliku varaobjekti bilansivéliseks arvestuseks 1 000 kroonist madalama piirmaéra.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(2) Varaobjektid alla 100 eurot (ilma kéibemaksuta) kantakse soetamisel kuluks ja bilansivaline
arvestus ei ole kohustuslik. S6ltuvalt LRK spetsiifikast vdib LRK vdi alliiksuse juht kehtestada

vahevéartusliku varaobjekti bilansivéliseks arvestuseks 100 eurost madalama piirméaéra.
(Ké&esolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(3) Vahevaartusliku vara vastuvotmine vormistatakse kas kuluarvel voi LRK sisesel vormil.

(4) Vahevéartuslik vara kantakse maha kui vajadus seda kasutada on kadunud, vara on muutunud
kasutamiskdlbmatuks, havinud vOi kadunud. Mahakandmiseks vormistatakse akt, millest n&htuvad
varaobjektid inventarinumbrite viisi, kogused, hinnad ja maksumused ning mahakandmise pdhjus.
Mahakandmise akti kinnitavad allkirjaga vastutav isik ja LRK juht.

(5) Akti pohjal eemaldatakse vara kasutusest ning ldpetatakse vara arvestus raamatupidamises ja varalise
vastutaja juures. Kui mahakantud vara omab kasutusvaartust materjalina, vdetakse see mahakandmise
akti pdhjal null vadrtusega materjalina lattu.
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13.peatukk
KOHUSTUSED JA SAADUD ETTEMAKSED

§ 61 Uldp&himdtted

(1) Kohustuste kajastamisel lahtutakse RTJ 3 “Finantsinstrumendid”, RTJ 8 “Eraldised, potentsiaalsed
kohustused ja potentsiaalsed varad” ja RTJ-st 9 “Rendiarvestus” kirjeldatud pchimdtetest.

(2) Kohustuste kajastamisel kehtib tekkepdhisuse printsiip, mille jargi kdik aruandeperioodil tekkinud
kohustused kajastatakse aruandeperioodi bilansis ka siis, kui kohustuse kohta puudub veel arve voi kui
kohustuse olemasolust saadi teada alles peale bilansipdeva. Juhul, kui aruande koostamise ajaks puudub
arve vOBi muu dokumentatsioon aruandeperioodiga seostuva kohustuse tapse suuruse kohta, kajastatakse
see bilansis hinnanguliselt viitvdlgade kontogrupis 2032.

(3) Ostuarvete raamatupidamistarkavara integreerituse “osturegister - pearaamat” eest vastutab arve
kajastaja.

8§ 62 Laenukohustused

(1) Laenukohustusena kajastatakse bilansis koik finantseerimistegevuse tulemusena tekkinud
vOlakohustused nagu panga- ja muud laenud, arvelduskrediidid, kapitalirendikohustused,
faktooringkohustused, emiteeritud vdlakirjad ja muud sarnased vdlakohustused.

(2) Kui Linna voetud laenuvahendite haldamiseks sdlmitakse leping kolmanda osapoolega, kajastatakse
Linna raamatupidamises heaegselt laenukohustust laenuandja ja laenunduet kolmanda osapoole voi
olenevalt laenuvahendite haldamise lepingu sisust, otse kasusaajate vastu.

(3) Laenude ja vdlakirjade kajastamisel lahtutakse korrigeeritud soetusmaksumuse meetodist. Kui
tehingukulud ei ole olulised ning lepingujargne intressimaar ei erine oluliselt efektiivsest
intressiméaarast, voib laenuarvestuses kasutada lepingujargset intressimadra ning kanda tehingukulud
koheselt intressikulusse (kontoklass 65).

(4) Kui LRK bilansis kajastatakse faktooringkohustust, millega kaasnevad intressimaksed faktorile,
kajastatakse regressidigusega faktooringkohustuse tehingupartnerina ndude miujat (faktooringu klienti)
ning regressidiguseta faktooringkohustuse tehingupartnerina faktoori (nGude ostjat).

(5) Bilansis kajastatakse laenukohustusi tulenevalt nende jarelejdéanud tahtajast luhi- ja pikaajaliste
osadena vastavalt kontorihmades 208 ja 258.

§ 63 Kasutus- ja kapitalirent

(1) Rendilepingu kvalifitseerimisel kasutus- voi kapitalirendiks selgitatakse, kas :
- omandidigus laheb rendiperioodi I8pul Ule rentnikule;
- rentnikul on 6igus omandada renditav vara turuhinnast oluliselt soodsama hinnaga ja on
tdendoline, et ta seda kasutab;
- rendileping katab suure osa (>75%) vara kasulikust to6east;
- rendimaksete nuldisvaartus on peaaegu sama suur kui renditava vara turuvaartus (>90%);
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- renditav vara on niivord spetsiifiline, et ainult praegune rentnik saab seda ilma suuremate
modifikatsioonideta kasutada.

Kui véhemalt ks nimetatud tingimustest on taidetud, kajastatakse vara rendile andmist voi votmist
kapitalirendina.

(2) Vara, mis voetakse LRK bilansis arvestusse seoses lepingu kvalifitseerumisega kapitalirendi
lepinguks, késitletakse samadel alustel teiste pShivaradega markeerides pohivarakaarte allika koodiga
kapitalirent 71. Rendimakseid kajastatakse kapitalirendi kohustuse vahenemisena, intressikulu
finantskuluna kontol 650200.

(3) Kasutusrendi maksed on perioodi kulu ja kajastatakse Uhtlaselt kogu rendiperioodi jooksul, st kui
naiteks lepingu tingimuste kohaselt makstakse kasutusrendi esimese maksega proportsionaalselt oluline
osa lepingu maksest, kajastatakse selline makse saaja raamatupidamises kui ettemakstud tulevaste
perioodide kulu kontogrupis 2039 ja kantakse kuludesse rendiperioodi jooksul proportsionaalselt.

§ 64 Saadud ettemaksed

(1) Ettemakstud tulevaste perioodide tulud summas alla 30 000 krooni vdib kanda koheselt tuluks ilma
neid tekkepdhistele perioodidele jaotamata. Kui ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori liikmete
vahel, kooskolastavad tehingu osapooled ettemaksete kajastamise. Nimetatud piirmadrast suuremad
ettemakstud tulud jaotatakse nendesse perioodidesse, mille eest tulu saadi. Saadud ettemakseid

kajastatakse bilansis kontogrupis 2038-2039.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(1) Ettemakstud tulevaste perioodide tulud summas alla 2000 eurot vdib kanda koheselt tuluks ilma neid
tekkepohistele perioodidele jaotamata. Kui ettemaksuarveldus toimus avaliku sektori liikmete vahel,
kooskdlastavad tehingu osapooled ettemaksete kajastamise. Nimetatud piirmaérast suuremad
ettemakstud tulud jaotatakse nendesse perioodidesse, mille eest tulu saadi. Saadud ettemakseid

kajastatakse bilansis kontogrupis 2038-2039.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

8§ 65 Eraldised

(1) Eraldised voetakse LRK raamatupidamises arvele lihi- ja pikaajalise osana, lahtudes hinnangust
nende realiseerumise téhtajale, kontorihmades 206 ja 256. Pikaajalised eraldised kajastatakse
diskonteerituna uldeeskirjas kehtestatud méaraga.

(2) Kui eraldisega seotud kulud kuuluvad hiivitamisele kolmanda osapoole poolt, kajastatakse huvitised
bilansis ndudena, seda ainult juhul, kui nende saamine on praktiliselt kindel. Selliseid huvitiste ndudeid
ja eraldisi ei kajastata bilansis netosummas. Tulemiaruandes kajastatakse eraldisega seotud kulu ning
hlvitisega seotud tulu netosummas.

(3) Kéimasolevate kohtuprotsesside suhtes, mille puhul on tdendoline, et raamatupidamiskohustuslane
on sunnitud seoses protsessidega kandma kulusid, moodustatakse bilansis eraldis. Kui hiljem selgub, et
tegelik kahjusumma erines esialgu kajastatust, kajastatakse vahe perioodi kuluna vdi kulu
vahenemisena. Eraldised ja nende muutused kajastatakse kulukontol 550050 ja bilansikontol 206000 voi
256000.
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8 66 Reservid netovara koosseisus

(1) Eriotstarbelisi reserve moodustatakse vastavalt riigi voi kohaliku omavalitsuse digusaktide satetele.
Eriotstarbelisis reserve netovara koosseisus kajastatakse Rahandusameti bilansis kontogrupis 2900.

(2) Muutusi netovara reservides kajastatakse Umberklassifitseerimisena Uhelt netovara kirjelt teisele,
peamiselt reservi ja akumuleeritud tulemi vahel. Netovara reservi arvel tehtud kulusid ja varade
soetamist liigendamiseks raamatupidamisarvestuses kasutatakse allika koode 01-07.

14. peatikk
VARADE JA KOHUSTUSTE INVENTEERIMISE JA HINDAMISE KORD

8 67 Tookorraldus, dokumentatsioon ja ajaline jaotus
(1) Rahaliste vahendite tegelikku jaaki vorreldakse bilansis kajastatuga iga paev.

(2) lga kuu 16pus kontrollitakse analiditiliste allregistrite saldod ja vorreldakse neid bilansiga. Kontrolli
tulemused fikseeritakse kirjalikult, st. analtltilisele dokumendile kannab kontrolli teostaja mérke
kontrolli teostamise kohta, toob valja vahed nende olemasolul ja kinnitab seda oma allkirjaga. Vahede
korral selgitatakse vead ja korrigeeritakse need vOi vigade mitteavastamisel informeeritakse sellest
koheselt LRK v&i alliiksuse juhti.

(3) Vastutava isiku vahetumisel, varguse, loodus6nnetuse v&i muudel puhkudel viiakse labi
erakorralised inventuurid.

(4) Véhemalt Uks kord aastas viiakse labi LRK kdigi oluliste varade ja kohustuste p8hjalik inventuur
(aastainventuur). Aastainventuuride hajutamiseks on lubatud inventuuri korraldamine, kas aruandeaasta
I6pu seisuga voi kuni 2 kuud enne aruandeaasta I0ppu. Aastainventuurid korraldatakse varade ja
kohustuste gruppide kaupa, jargides alljargnevat ajalist jaotust ja ndudeid

Inventeeritav vara / kohustus Inventuuri l&biviimise sagedus ja ulatus
Sularaha ja  raamatupidamise | Igapdevane saldo kontroll , aasta 16pus kinnituskirjad
pangakontod pankadelt;

Sularahakassa ootamatu kontroll vahemalt 2 korda
aastas ja inventuur aasta I6pus

LRK-de maksunduded ja - Bilansisaldode vordlus maksuameti kontokaartidega e-

kohustused Maksuameti infoststeemist vahemalt iga kvartali 18pus,
vahede selgitamine ja likvideerimine

Nouded ja ettemaksud Igakuiselt allregistrite vordlus bilansisaldodega ja

aegunud nduete allahindlused; aasta I10pu seisuga
saldokinnituskirjad koikidelt olulistelt deebitoridelt;
lootusetute nduete bilansist mahakandmise nimekirjad
Finantsinvesteeringud Igakuiselt  allregistrite  vordlus  bilansisaldodega,
umberhindlused 6iglasele vaartusele ja tekkep&hine
intressiarvestus; aasta 18pu seisuga saldokinnituskirjad
vOi saldovordlused kdikide oluliste investeeringute
0sas
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Varud Fudsiline inventuur vahemalt Uks kord aastas
aruandeaasta I16pu seisuga v&i kuni 2 kuud enne
aruandeaasta 16ppu ja hinnang vaheliikuvate varude
allahindluse vajaduse kohta

Materiaalne pdhivara ja | Fadsiline inventuur véhemalt Uks kord aastas

kinnisvarainvesteeringud aruandeaasta 18pu seisuga vOi kuni 2 kuud enne
aruandeaasta  10ppu ja  hinnang  kinnisvara
umberhindluse l&biviimise vajaduse suhtes.

Muud varad Inventuur véhemalt kui Uks kord aastas aruandeaasta

I6pu seisuga vOi kuni 2 kuud enne aruandeaasta 16ppu,
kasutades sobivaid meetodeid, mis Kinnitaksid vara
olemasolu ning bilansis kajastatud véartuse 6igsust
Kohustused ja saadud ettemaksud | Igakuiselt allregistrite vOrdlus bilansisaldodega; aasta
I6pu seisuga saldokinnituskirjad kdikidelt olulistelt
kreeditoridelt

Avaliku sektori Uksuste | Kvartaalselt vordlus e - posti teel

omavahelised saldod

(5) Inventuurid kavandatakse nii, et nende tulemusi on v@imalik arvesse votta aastaaruande koostamisel.

(6) LRK juht madrab oma késkkirja vOi korraldusega varude ja materiaalse pohivara ning
Kinnisvarainvesteeringute aastainventuuri labiviijad, sh inventuuri labiviimise eest vastutava(d) isiku(d).
Varude ja materiaalse pohivara inventuurikomisjonid koosnevad véhemalt 2 liikmest, kellest kumbki ei
vOi olla inventeeritavate varade eest vastutav isik. Viimane osaleb inventuurikomisjoni t60s selgituste
andjana. Aastainventuuri l&biviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad nii komisjoni liilkmed kui
ka varade eest vastutav isik.

(7) Muude varade ja kohustuste inventuurid viiakse ldbi LRK pearaamatupidaja korraldusel ja
vastutusel. Otsuse selle kohta, milliste nduete ja kohustuste kohta saadetakse kinnituskirjad
tehingupartneritele, teeb LRK pearaamatupidaja. V&imalusel koondatakse nduete ja kohustuste
kinnituskirjad LRK kohta tervikuna, liigendades perioodi 16puks realiseerimata nduded voi kohustused
teise osapoolega haldusala asutuste viisi.

(8) Avaliku sektori tksuste vahel ei saadeta ldjuhul kirjalikke kinnituskirju, vaid vahetatakse saldode
ja kéivete informatsiooni e-posti teel. Omavahelised saldod viiakse vastavusse, vahetades omavahel
informatsiooni teostatavatest raamatupidamiskannetest, vastasel korral ei ole konsolideerimise kaigus

eemaldatud tehingud vordsed.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 maérus nr 239)

(9) Kui LRK eeldab, et saldoandmikus vdib tdendoliselt esineda vahesid teiste Uksustega, ennetatakse
seda saldode vordluse taotluse esitamisega teisele saldoandmiku esitajale enne saldoandmiku koostamise
ja esitamise tahtaja saabumist. Sel juhul saadab ksus, kes leiab, et saldosid on vaja eelnevalt vdrrelda,
teisele poolele e-posti teel oma saldod ja ja&b ootama teise poole vastust. Teine pool on lahtudes
uldeeskirjast kohustatud jareleparimisele e-posti teel vastama koos omapoolsete saldode esitamisega.
Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni.

Kui avaliku sektori iksuste omavahelistes saldodes on erinevusi, mis on esitatud rahandusministeeriumi
infoslisteemis, selgitatakse vahed. Linna pearaamatupidaja teeb vastavaid saldode véljavotteid
infoslisteemist ja linna raamatupidamisprogrammist ning edastab neid LRK-le saldode vdrdlemiseks.
LRK vordleb saldosid ning teavitab Linna pearaamatupidajat teostatud vordlusest ja korrigeerimise
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vajadusest. Vajalikud korrigeerimised teostatakse linna raamatupidamisprogrammis LRK-de poolt.
Seejarel esitab Linna pearaamatupidaja korrigeeritud saldoandmiku rahandusministeeriumi
infosiisteemi.

Kui lahendit ei saavutata, po6rdub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole. Kui ka
viimane ei leia kisimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega rahandusministeeriumile

aadressil ramatupidamine@fin.ee.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 méarus nr 239)

(10) Aastainventuuri l&biviimist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad, pangakonto
valjavotted, inventeerimise aktid vdi muud dokumendid, mis tdendavad vara vdi kohustuse kajastamise
korrektsust. Inventeerimise aktid ja muu inventuuri labiviimist tdendav dokumentatsioon sailitatakse kui
majandustehingute algdokumentatsioon raamatupidamise seaduses satestatud korras.

(11) Museaale ja raamatuid on lubatud inventeerida kord viie aasta jooksul. Inventuuride labiviimise
tavapéarasest erinev regulaarsus satestatakse LRK raamatupidamise sise-eeskirjas koos p&hjendusega.

8 68 Rahaliste vahendite inventeerimine

(1) Sularaha inventuuri kaigus loetakse tle kogu LRK kassades olev sularaha. Inventuuri tulemused
dokumenteeritakse sularaha inventuuri aktiga, mis allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt ning
edastatakse raamatupidamisse vastavuse kontrollimiseks raamatupidamises kajastuva sularaha saldoga.
Inventuuri akt Kinnitatakse raamatupidamise esindaja poolt allkirja ja vordluskuupdeva lisamisega.
Puudujaagid kajastatakse kuni nende hiivitamiseni kontol muud nduded (konto 103990). Ulejaagid
kantakse tuludesse konto muud tulud (388890).

(2) Pangakontode jadkide vdrdlus pangaviljavitetega toimub igapdevaselt. Uks kord aastas saadetakse
kdikidele finantsinstitutsioonidele, kellega on aruandeperioodi jooksul toimunud rahalisi arveldusi,
pangakontode saldojadkide kinnitamiseks kirjad.

8 69 Finantsinvesteeringute inventeerimine

(1) Hindamine iglasele vaartusele voi intresside arvestus sbltuvalt investeeringu liigist.

(2) Ldhi- ja pikaajaliste finantsinvesteeringute  korrektse Kklassifitseerimise  kontrollimine
aruandeperioodi 18pu seisuga.

(3) Vlisvaluutas fikseeritud investeeringute Umberhindlus bilansipdeval kehtiva valuutakursi alusel.

(4) Saldovordluste labiviimine kalendriaasta 16pu seisuga, sh saldokinnituskirjade saatmine olulistele
tehingupartneritele.

8 70 Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimine

(1) Nouete laekumise tBendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine ning vajadusel
lootusetute nduete bilansist valjakandmise nimekirjade koostamine.

(2) Valisvaluutas fikseeritud nduete, v.a. ettemaksude umberhindlus bilansipéeval kehtiva Eesti Panga

valuutakursi alusel.
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(Kéesolev 16ige kohaldatakse aruandeperioodidele kuni 31.12.2010.a)

(2) Valisvaluutas fikseeritud nduete, v.a. ettemaksude Umberhindlus bilansipéeval kehtiva Euroopa

Keskpanga valuutakursi alusel.
(Kaesolev I6ige kohaldatakse aruandeperioodidele alates 01.01.2011.a)

(3) Nduete klassifitseerimine lihi- ja pikaajalisteks.
(4) Intressikandvate nduete tekkepdhine intressiarvestus.
(5) Saldokinnituskirjade saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

(6) Saldokinnituskirjade saatmisel ndidatakse saldokinnitusel nduete nominaalsummasid, millest ei ole
maha arvatud ebatdendoliselt laekuvaid summasid ega diskonteeritud intressi. Saldosid vGrreldakse ka
bilansivéliste nduete osas nende olemasolul.

8 71 Varude inventeerimine

(1) Varude eest vastutavad isikud tagavad inventuuri piirkonnas varude sellise paigutuse, et neid oleks
voimalik loendada.

(2) Varude litkumine inventuuri ajal viiakse miinimumini, kui seda pole vOimalik véltida, teostatakse
see inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane dokumentatsioon hoitakse inventuuri ajal eraldi.

(3) Varude inventuuri tehakse lugemislehtedel, mis ei kajasta varude koguseid ega summasid vaid
millised kantakse lugemislehtedele inventuurikomisjoni poolt Glelugemise kaigus.

(4) Iga loetud uhik voi toodete grupp margistatakse, et valtida topelt lugemist.

(5) Kui inventuuri kaigus avastatakse vananenud, kasutusk@lbmatuid, riknenud vdi seismajaanud
varusid, eristatakse need teistest ja informatsioon selle kohta kajastatakse lugemislehtedel.

(6) Kui lugemisleht on I6petatud, dateeritakse ja allkirjastatakse see lugejate poolt.

(7) Lugemislehtede pdhjal koostatakse inventuuri 18ppakt, mis koosneb Ulejaékide aktist, puudujaékide
aktist, allahindluste aktist ja tavakorras kaideldavate varude aktist. Ule v&i puudujaékide korral lisatakse
aktile varalise vastutaja selgitused. LOppakt allkirjastatakse inventuuri komisjoni, varude eest vastutaja,
LRK juhi ja pearaamatupidaja poolt.

(8) Inventuuri kéigus tuvastatud Ulejadégid voetakse arvele, maksumuse puudumisel vdetakse varud
arvele nullvaartusega. Puudujaékide kajastamiseks raamatupidamises koostatakse lisaks inventuuri
aktile, LRK juhi kaéskkiri v&i korraldus puudujadgi sissendudmiseks sudldlaselt v@i varude
allahindamiseks.

(9) Allkirjastatud I6ppaktide ja LRK juhi ké&skkirja vOi korralduse pohjal tehakse LRK
raamatupidamisarvestuses korrektuurid raamatupidamise andmetesse. Kinnipidamisele kuuluvad
puudujéagid voetakse kuni tasumiseni arvele kontol 103690, sulidlase mitteavastamisel- kantakse Narva
linna digusaktides séatestatud korras maha.
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8§ 72 Materiaalse pdhivara, kinnisvarainvesteeringute ja vahevaartusliku vara inventeerimine

(1) Materiaalsete pdhivarade, sh. I0petamata ehitusobjektide, rendile vbetud ja rendile antud varade,
samuti bilansivélise vahevaartusliku vara ja kinnisvarainvesteeringute fudsilise inventuuri Iabiviimisel
jargitakse muuhulgas Eeskirja § 71 satestatut.

(2) Raamatupidamisandmetel koostatud, inventuurikomisjonile véljastatud lugemislehed sisaldavad
varaobjektide koguseid, inventarinumbreid, maksumusi ja jarelejadnud eluiga, v.a. vahevaartuslikul
varal.

(3) Inventuuri kdigus tuvastatakse, kas raamatupidamisarvestuses kasutusele vdtmata v6i Uleandmata
varaobjektidena kajastatud vara ei ole reaalselt kasutuses voi lle antud.

(4) Inventuuri kdigus veendutakse pOhivarade amortisatsioonimddrade Oigsuses, hinnatakse
mittekasutatava vara tdendolist realiseerimismaksumust ja teostatakse allahindlus kui vara bilansiline
maksumus on sellest kdrgem.

(5) Inventuuri kohta koostatakse inventuuri 18ppakt, mis sisaldab kasutuses oleva pohivara akti koos
korrigeeritud amortisatsiooninormidega; mahakandmise akti koos mahakandmise pdhjuste selgitustega;
allahindamise akti koos allahindamise p6hjuste selgitustega; Kinnisvarainvesteeringute ja
pbhivaraobjektide Umberhindamise ettepanekute akti ning akti tegelikult kasutuses olevate vdi Uleantud
varaobjektide kohta, millised raamatupidamisandmete kohaselt on kajastatud teisiti.

(6) Loppakt allkirjastatakse inventuuri komisjoni, varade eest vastutaja, LRK juhi ja pearaamatupidaja
poolt.

(7) Kinnitatud aktide pdhjal koostatakse LRK raamatupidamise alluksustes vastavad
raamatupidamiskanded ning korrigeeritakse varaobjektide amortisatsiooninorme.

8§ 73 Kohustuste ja saadud ettemaksude inventeerimine

(1) \alisvaluutas fikseeritud kohustuste (v.a. ettemaksud) Umberhindlus bilansipdeval kehtiva
valuutakursi alusel.

(2) Kohustuste klassifitseerimine luhi- ja pikaajalisteks.

(3) Intressikandvate kohustuste puhul tekkepdhine intressiarvestus.

(4) Maksukohustuste vordlemine Maksuameti valjavotetega.

(5) Saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.
(6) Eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvelevdtmine.

8 74 Avaliku sektori uksuste saldode inventeerimine

(1) Saldode vordlemine avaliku sektori tiksustega toimub e- posti teel, st. ametlikke saldokinnituskirju ei
ole kohustuslik saata.
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(2) Teiste linna raamatupidamiskohustuslaste finantseeriva LRK (va Rahandusamet) pearaamatupidaja
dokumenteerib oma finantseeritavate asutustega teostatud saldo vordlust. Mdlema tehingu osapoolte
allkirjastatud saldo vordlust esitatakse Rahanusametile tema poolt satestatud vormis ja tahtaegadel.

(3) Saldoandmikke esitavad avaliku sektori tksused vordlevad iga kvartali 10pu seisuga omavahelisi
saldosid. Selleks kasutatakse peale saldoandmiku esitamist saldoandmike infosiisteemi saldode
vordlemise ja ridade vordlemise paringuid.

Juhul, kui LRK pearaamatupidaja saadab saldode vordlus avaliku sektori tksusele ja teine pool ei saa
vorrelda saldod LRK (ksusega tehnilistel p8hjustel v8i muude pohjuste jargi, siis pédrdub LRK
pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole ja tellib saldode vordluse péringu Linna ja teise avaliku
sektori Uksuse vahel. Vahede korral peetakse e-posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni. Kui
lahendit ei saavutata, poordub LRK pearaamatupidaja Linna pearaamatupidaja poole. Kui ka viimane ei
leia kisimusele lahendit, edastatakse probleem koos selgitustega rahandusministeeriumile aadressil
ramatupidamine@fin.ee.

15.Peatiikk
KONSOLIDEERIMISE PROTSEDUURID

§ 75 Konsolideerimise protseduurid

1) LRK allliksustes koostatakse saldoandandmikud raamatupidamisprogrammis
kontokombinatsioonide viisi vastavalt tldeeskirjas esitatud vormile, jargides tahtaegu vastavalt Eeskirja

§ 7 ja § 8 Ig 1 satestatule.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 maérus nr 239)

(2) Saldode Gigeaegse sisestamise ja sisestatud saldode 6igsuse LRK-s tagab LRK pearaamatupidaja,
kes korraldab metoodiliselt hallatavate asutuste saldoandmike sisestamise ja saldode vordluse avaliku
sektori Uksustega, lahendab saldovordlustel tekkinud erimeelsused ja koostab haldusalasisesed

elimineerimiskanded.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 maérus nr 239)

(3) Kui linna koosseisus, kui kov-i Uksuse, olevad LRK-d on koostanud raamatupidamisprogrammis
oma iseseisvad saldoandmikud, koostatakse raamatupidamisprogrammis linna konsolideeritud
saldoandmik, liites LRK-de (hesuguste kontokombinatsioonide saldod rida-realt meetodil ja

elimineerides LRK-de sisesed nduded, kohustused, tulud ja kulud.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 maérus nr 239)

(4) Linna koostatud ja Rahandusministeeriumi infostisteemi sisestatud saldode sisestamise digeaegsust
ja 6igsust kontrollib Linna pearaamatupidaja, kes lahendab avaliku sektori Uksuste omavaheliste saldode
vordlemisel tekkinud probleemid vastavalt Eeskirja 8 67 Ig 9 satestatule. Juhul, kui LRK-de vahelistes
saldodes esinevad erinevused (nt projektide kajastamise eripérast tingituna) koostab Linna

pearaamatupidaja LRK-de vahelised elimineerimiskanded selleks tdiendavalt loodud saldoandmikus.
(Narva Linnavalitsuse 25.02.2010 maérus nr 239)

(5) Kui kdik erinevused on leitud ja parandatud, vGtab konsolideerija, kes on méaratud linnavalitsuse
poolt, saldoandmike infostisteemist oma konsolideerimisgrupi Uksuste andmed osaluste kajastamiseks
ning teeb konsolideerija aruannetesse vastavad kanded dldeeskirjas kehtestatud korras ja tahtaegadeks.
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Seejarel kinnitab Linna pearaamatupidaja protseduuri I6ppemist, misjarel viib Rahandusministeerium
l&bi saldode I6pliku kontrolli.

16. peatikk
RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDE SAILITAMINE

§ 76 Raamatupidamisdokumentide hoidmine

(1) Raamatupidamise dokumente hoitakse raamatupidamises 3 aastat. Seejéarel antakse dokumendid
ametiasutuse arhiivi tsentraliseeritud hoidmisele.

(2) Koik iseseisvalt raamatupidamisarvestust mittepeetava munitsipaalasutuse algdokumendid, mille
alusel on tehtud raamatupidamiskanded, séilitatakse selle LRK arhiivis, kes on kajastanud
raamatupidamiskannet.

8§ 77 Raamatupidamisdokumentide sailitustahtajad
(1) Isikukontokaarte séilitatakse 50 aastat.

(2) Raamatupidamise dokumente séilitatakse raamatupidamise seadusega ettenahtud t&htaja jooksul. 7
aastat sdilitatakse jargmisi raamatupidamise dokumente:

1) raamatupidamise algdokumente, alates selle majandusaasta I6pust, mil algdokument
raamatupidamises kajastati;

2) raamatupidamisregistreid, lepinguid, raamatupidamise aruandeid ja muid &ridokumente, mis on
vajalikud majandustehingute arusaadavaks kirjeldamiseks revideerimise kaigus, alates vastava
majandusaasta l10pust;

3) pikaajaliste kohustuste v3i digustega seotud dokumente pérast kehtimistdhtaja méédumist;

4) raamatupidamise sise-eeskiri parast selle muutmist vdi asendamist.

(3) Raamatupidamiskirjendites kajastamist leidnud majandustehingute kaudseks aluseks olnud
dokumente (nt. to6taja kontokaart — tdestus temale arvestatud tootasudest ja maksudest, s6lmitud
lepingud vms.), sdilitatakse vastavalt neid valdkondi kasitlevate seaduste ja/vdi Linna vastavates
Oigusaktides kehtestatud nduetele, kuid mitte vahem kui seitse aastat.
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